
 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำว ซึ่งได้รับอนุญำตให้อยู่ใน
รำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว ตำมค ำสั่งส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติที่ 327/2557 ลง 30 มิ.ย. 2557 เรื่อง 
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรพิจำรณำกรณีคนต่ำงด้ำวขออนุญำตอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว  

ข้อ 2.18  กรณีเป็นครอบครัว (เฉพำะบิดำ มำรดำ คู่สมรส (ชำย – หญิง) บุตร บุตรบุญธรรม 
หรือ บุตรของคู่สมรส) ของผู้มีสัญชำติไทย 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 คนต่ำงด้ำวต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตำมหลักเกณฑ์ตำมค ำสั่ง ตร.ที่ 327/2557 ลง 30 มิ.ย. 2557 
เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรพิจำรณำกรณีคนต่ำงด้ำวขออนุญำตอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติม 

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

 

หมำยเหตุ : คนต่ำงด้ำวพักอำศัย ในเขตพ้ืนที่ใด ให้ติดต่อด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในเขตท่ีที่บริษัท หรือ ห้ำงหุ้นส่วน
นั้น  หำกพ้ืนที่ใดไม่มีที่ท ำกำรด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองให้ติดต่อด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองที่อยู่ในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ดู
รำยละเอียดได้ที่เว็บไซต์ www.immigration.go.th 

  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการเป็นไปตามเวลาท าการ
ของแต่ละด่านตรวจคนเข้าเมือง))  
ด่านตรวจคนเข้าเมืองในพ้ืนที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 21 วันท ำกำร  90 นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1) เจ้ำหน้ำที่เคำน์เตอร์รับค ำร้อง  
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร 

   (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง มีกำรพัฒนำควำมรู้ให้ 
   เจ้ำหน้ำที่อยู่เสมอ) บันทึกข้อมูลลงระบบ พร้อมถ่ำยภำพ 

3) รับช ำระค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 

4) ประทับตรำนัดฟังผล เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 

(หมายเหตุ: -)  

60 นำท ี กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 
และ 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 3 - 6  
 

 



 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

 

2) กำรพิจำรณำ 
กำรพิจำรณำคุณสมบัติคนต่ำงด้ำวว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขและแสวงหำพยำนหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ  
 (หมายเหตุ: -)  

21 วันท ำกำร กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 
และ 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 3 - 6  
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1) ยื่นหนังสือเดินทำงฉบับจริง 
2) ประทับตรำฟังผลพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 

3) คืนหนังสือเดินทำง  
 (หมายเหตุ: -)  

30 นำท ี กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 
และ 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 3 - 6  
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

ใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กรมกำรจัดหำงำน 

3) 
 

แบบ ตม.7 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมติดรูปถ่ำย) 

ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) 

4) 
 

หนังสือรับทรำบแนวทำงปฏิบัติกำรห้ำมเข้ำมำในรำชอำณำจักร
กรณีคนต่ำงด้ำวอยู่ในรำชอำณำจักรสิ้นสุดเป็นระยะเวลำนำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) 

5) 1) ส ำเนำเอกสำรแสดงควำมสัมพันธ์กัน เช่น หลักฐำนกำรสมรส 
ส ำเนำสูติบัตร หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตร ส ำเนำ

 



 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ทะเบียนบ้ำน หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม หรือ
หลักฐำนอื่นจำกส่วนรำชกำร หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

2) ส ำเนำหลักฐำนกำรมีสัญชำติไทยของคู่สมรส บิดำ มำรดำ 
บุตร หรือบุตรบุญธรรม เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน หรือหลักฐำนอื่นจำกส่วนรำชกำร หรือ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

3) เฉพำะกรณีตำมหลักเกณฑ์ข้อ (5) กรณีบิดำ หรือมำรดำ บิดำ 
หรือมำรดำนั้นต้องมีรำยได้เฉลี่ยทั้งปีไม่น้อยกว่ำเดือนละ 
40,000 บำท หรือต้องมีเงินฝำกไม่น้อยกว่ำ 400,000 บำท 
เพ่ือไว้ใช้จ่ำยในรอบ 1 ปีและหลักเกณฑ์ข้อ (6) กรณีสมรส
กับหญิงไทยฝ่ำยสำมีซึ่งเป็นคนต่ำงด้ำวต้องมีรำยได้เฉลี่ยทั้งปี
ไม่น้อยกว่ำเดือนละ 40,000  บำท หรือเงินฝำกในธนำคำรใน
ประเทศไทยคงอยู่ในบัญชีตลอดระยะเวลำย้อนหลัง 2 เดือน 
ไม่น้อยกว่ำ 400,000 บำทเพ่ือไว้ใช้จ่ำยในรอบปี 
ให้แนบหนังสือรับรองกำรมีเงินฝำกจำกธนำคำรในประเทศ
ไทย และส ำเนำบัญชีธนำคำร หรือให้แนบเอกสำรแสดงกำรมี
รำยได้ของบิดำ มำรดำ หรือสำมีซึ่งเป็นคนต่ำงด้ำวเฉลี่ยทั้งปี
ไม่น้อยกว่ำเดือนละ 40,000 บำท เช่น หลักฐำนกำรยื่นแบบ
แสดงรำยกำรเสียภำษีเงินได้บุคคลธรรมดำแบบใดแบบหนึ่ง
พร้อมใบเสร็จรับเงิน หลักฐำนกำรมีเงินบ ำนำญ หลักฐำน
รับรองกำรได้รับดอกเบี้ยเงินฝำก หรือกำรมีเงินได้อ่ืนจำก
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง และให้บันทึกถ้อยค ำรับรองกำรเป็นคู่
สมรสของคนต่ำงด้ำว หรือกำรเป็นบิดำ หรือมำรดำของบุตรผู้
มีสัญชำติไทย หำกผู้ให้ถ้อยค ำรับรองมีเหตุจ ำเป็น หรือเหตุ
สุดวิสัยไม่อยู่ในสถำนะท่ีสำมำรถให้กำรรับรองได้ ให้บันทึก
สอบปำกค ำของบุคคลที่น่ำเชื่อถือ อำทิเช่น บุคคลใน
ครอบครัว เป็นต้น 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม  ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ)  
1) ค่ำธรรมเนียม  

(หมายเหตุ: -)   
 ค่ำธรรมเนียม 1,900 บำท  
  

 

 



 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 
(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120))  
2) ด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในพ้ืนที่ 

(หมายเหตุ: -)  
3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค ำขอ ตม.7 (ค ำขออนุญำตเพ่ืออยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำวต่อไป) 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมำยเหตุ- 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


