
 

 

 
 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่ง
พระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 
   (1) บุคคลในคณะผู้แทนทำงทูตซึ่ งรัฐบำลต่ำงประเทศส่งเข้ำมำปฏิบัติหน้ำที่ ใน 
รำชอำณำจักรหรือซึ่งเดินทำงผ่ำนรำชอำณำจักร เพ่ือไปปฏิบัติหน้ำที่ในประเทศอ่ืน 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
คนต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 กรณี (1) บุคคลใน

คณะผู้แทนทำงทูตซ่ึงรัฐบำลต่ำงประเทศส่งเข้ำมำปฏิบัติหน้ำที่ใน รำชอำณำจักรหรือซึ่งเดินทำงผ่ำนรำชอำณำจักร 
เพ่ือไปปฏิบัติหน้ำที่ในประเทศอ่ืน  

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 40 นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1) เจ้ำหน้ำที่เคำน์เตอร์รับค ำร้อง  
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร 

   (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง มีกำรพัฒนำควำมรู้ให้ 
   เจ้ำหน้ำที่อยู่เสมอ) บันทึกข้อมูลลงระบบ  
 (หมายเหตุ: -)  

 

 

 

 

 

40 นำที 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

2) กำรพิจำรณำ 
กำรพิจำรณำคุณสมบัติคนต่ำงด้ำวว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขและแสวงหำพยำนหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ  

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 



 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
 (หมายเหตุ: -)  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1) ประทับตรำผลพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 
2) คืนหนังสือเดินทำง  
 (หมายเหตุ: -) 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (คนต่ำงด้ำวรับรองส ำเนำ) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศ หรือจำกส่วนรำชกำร
ระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กระทรวงกำรต่ำงประเทศ/ส่วน
รำชกำรที่เกี่ยวข้อง 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
- 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120))  
2) กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

 (หมายเหตุ: (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารรัฐประศาสนภักดี) ถ.แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร 10210))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 



 

 

หมำยเหตุ- 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่ง
พระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 

  (2) พนักงำนฝ่ำยกงสุลและลูกจ้ำงฝ่ำยกงสุลซึ่งรัฐบำลต่ำงประเทศส่งเข้ำมำปฏิบัติหน้ำที่
ในรำชอำณำจักร หรือซึ่งเดินทำงผ่ำนรำชอำณำจักรเพ่ือไปปฏิบัติหน้ำที่ในประเทศอ่ืน  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
คนต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 กรณี (2) พนักงำน

ฝ่ำยกงสุลและลูกจ้ำงฝ่ำยกงสุลซึ่งรัฐบำลต่ำงประเทศส่งเข้ำมำปฏิบัติ หน้ำที่ในรำชอำณำจักร หรือซึ่งเดินทำงผ่ำน
รำชอำณำจักรเพ่ือไปปฏิบัติหน้ำที่ในประเทศอ่ืน  

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 40 นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1)เจ้ำหน้ำที่เคำน์เตอร์รับค ำร้อง  
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร 

   (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง มีกำรพัฒนำควำมรู้ให้ 
   เจ้ำหน้ำที่อยู่เสมอ) บันทึกข้อมูลลงระบบ  
 (หมายเหตุ: -)  

 

 

 

 

 

40 นำที 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

2) กำรพิจำรณำ 
กำรพิจำรณำคุณสมบัติคนต่ำงด้ำวว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขและแสวงหำพยำนหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ  

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 



 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
 (หมายเหตุ: -)  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1) ประทับตรำผลพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 
2) คืนหนังสือเดินทำง  
 (หมายเหตุ: -) 

กองบังคับกำร 

รตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (คนต่ำงด้ำวรับรองส ำเนำ) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กระทรวงกำรต่ำงประเทศ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
- 

  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120))  
2) กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

 (หมายเหตุ: (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารรัฐประศาสนภักดี) ถ.แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร 10210))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 



 

 

หมำยเหตุ- 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
 
 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่ง
พระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 

 (3) บุคคลซึ่งรัฐบำลต่ำงประเทศโดยควำมเห็นชอบของรัฐบำลไทยให้เข้ำมำปฏิบัติ หน้ำที่หรือ
ภำรกิจในรำชอำณำจักร 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
คนต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 กรณี (3) บุคคลซึ่ง

รัฐบำลต่ำงประเทศโดยควำมเห็นชอบของรัฐบำลไทยให้เข้ำมำปฏิบัติ หน้ำที่หรือภำรกิจในรำชอำณำจักร 

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 40 นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1) เจ้ำหน้ำที่เคำน์เตอร์รับค ำร้อง  
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร 

   (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง มีกำรพัฒนำควำมรู้ให้ 
   เจ้ำหน้ำที่อยู่เสมอ) บันทึกข้อมูลลงระบบ  
 (หมายเหตุ: -)  

 

 

 

 

 

40 นำที 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

2) กำรพิจำรณำ กองบังคับกำร 



 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
กำรพิจำรณำคุณสมบัติคนต่ำงด้ำวว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขและแสวงหำพยำนหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ  
 (หมายเหตุ: -)  

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1) ประทับตรำผลพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 
2) คืนหนังสือเดินทำง  
 (หมายเหตุ: -) 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (คนต่ำงด้ำวรับรองส ำเนำ) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศ หรือจำกส่วนรำชกำร
ระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กระทรวงกำรต่ำงประเทศ/ส่วน
รำชกำรที่เกี่ยวข้อง 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
- 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120))  
2) กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

 (หมายเหตุ: (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารรัฐประศาสนภักดี) ถ.แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร 10210))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 



 

 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
หมำยเหตุ- 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่ง
พระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 

  (4) บุคคลซึ่งปฏิบัติหน้ำที่หรือภำรกิจในรำชอำณำจักร เพื่อรัฐบำลไทยตำมควำม ตกลงที่
รัฐบำลไทยได้ท ำไว้กับรัฐบำลต่ำงประเทศ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
คนต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 กรณี (4) บุคคลซึ่ง

ปฏิบัติหน้ำที่หรือภำรกิจในรำชอำณำจักร เพ่ือรัฐบำลไทยตำมควำม ตกลงที่รัฐบำลไทยได้ท ำไว้กับรัฐบำล
ต่ำงประเทศ 

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 40 นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1) เจ้ำหน้ำที่เคำน์เตอร์รับค ำร้อง  
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร 

   (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง มีกำรพัฒนำควำมรู้ให้ 

 

 

 

 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 



 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
   เจ้ำหน้ำที่อยู่เสมอ) บันทึกข้อมูลลงระบบ  
 (หมายเหตุ: -)  

 

40 นำที 
2) กำรพิจำรณำ 

กำรพิจำรณำคุณสมบัติคนต่ำงด้ำวว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขและแสวงหำพยำนหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ  
 (หมายเหตุ: -)  

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1) ประทับตรำผลพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 
2) คืนหนังสือเดินทำง  
 (หมายเหตุ: -) 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (คนต่ำงด้ำวรับรองส ำเนำ) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศ หรือจำกส่วนรำชกำร
ระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กระทรวงกำรต่ำงประเทศ/ส่วน
รำชกำรที่เกี่ยวข้อง 

 

3) 
 

บันทึกควำมตกลงท่ีรัฐบำลไทยท ำไว้กับรัฐบำลต่ำงประเทศ  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
- 

 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120))  



 

 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
2) กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

 (หมายเหตุ: (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารรัฐประศาสนภักดี) ถ.แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร 10210))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

หมำยเหตุ- 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15      
แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 

  (5) หัวหน้ำส ำนักงำนขององค์กำรหรือทบวงกำรระหว่ำงประเทศที่มีกฎหมำย คุ้มครอง
กำรด ำเนินงำนในประเทศไทย หรือซึ่งรัฐบำลไทยได้ให้ควำมเห็นชอบด้วยแล้ว และรวมถึง พนักงำนหรือผู้เชี่ยวชำญ
หรือบุคคลอ่ืนซึ่งองค์กำรหรือทบวงกำรเช่นว่ำนั้น แต่งตั้งหรือมอบหมำยให้ ปฏิบัติหน้ำที่หรือภำรกิจใน
รำชอำณำจักร เพ่ือองค์กำรหรือทบวงกำรดังกล่ำว หรือเพ่ือรัฐบำลไทย ตำมควำมตกลงที่รัฐบำลไทยได้ท ำไว้กับ
องค์กำรหรือทบวงกำรระหว่ำงประเทศนั้น 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
คนต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 กรณี (5) หัวหน้ำ

ส ำนักงำนขององค์กำรหรือทบวงกำรระหว่ำงประเทศที่มีกฎหมำย คุ้มครองกำรด ำเนินงำนในประเทศไทย หรือซึ่ง
รัฐบำลไทยได้ให้ควำมเห็นชอบด้วยแล้ว และรวมถึง พนักงำนหรือผู้เชี่ยวชำญหรือบุคคลอ่ืนซึ่งองค์กำรหรือทบวง
กำรเช่นว่ำนั้น แต่งตั้งหรือมอบหมำยให้ ปฏิบัติหน้ำที่หรือภำรกิจในรำชอำณำจักร เพ่ือองค์กำรหรือทบวงกำร
ดังกล่ำว หรือเพ่ือรัฐบำลไทย ตำมควำมตกลงที่รัฐบำลไทยได้ท ำไว้กับองค์กำรหรือทบวงกำรระหว่ำงประเทศนั้น 

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 40 นำท ี



 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1)เจ้ำหน้ำที่เคำน์เตอร์รับค ำร้อง  
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร 

   (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง มีกำรพัฒนำควำมรู้ให้ 
   เจ้ำหน้ำที่อยู่เสมอ) บันทึกข้อมูลลงระบบ  
 (หมายเหตุ: -)  

 

 

 

 

 

40 นำที 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

2) กำรพิจำรณำ 
กำรพิจำรณำคุณสมบัติคนต่ำงด้ำวว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขและแสวงหำพยำนหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ  
 (หมายเหตุ: -)  

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1) ประทับตรำผลพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 
2) คืนหนังสือเดินทำง  
 (หมายเหตุ: -) 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (คนต่ำงด้ำวรับรองส ำเนำ) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศ หรือจำกส่วนรำชกำร
ระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กระทรวงกำรต่ำงประเทศ/ส่วน
รำชกำรที่เกี่ยวข้อง 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
- 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 
(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120))  



 

 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
2) กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

 (หมายเหตุ: (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารรัฐประศาสนภักดี) ถ.แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร 10210))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

หมำยเหตุ- 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่ง
พระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 

  (6) คู่สมรส หรือบุตร ซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระและเป็นส่วนแห่งครัวเรือนของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่
ในฐำนะตำมมำตรำ 15 (1) (2) (3) (4) หรือ (5) แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
คนต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 กรณี (6) คู่สมรส 

หรือบุตร ซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระและเป็นส่วนแห่งครัวเรือนของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 (1) (2) 
(3) (4) หรือ (5) แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 40 นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1)เจ้ำหน้ำที่เคำน์เตอร์รับค ำร้อง  
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร 

 

 

 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 



 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
   (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง มีกำรพัฒนำควำมรู้ให้ 
   เจ้ำหน้ำที่อยู่เสมอ) บันทึกข้อมูลลงระบบ  
 (หมายเหตุ: -)  

 

 

40 นำที 
2) กำรพิจำรณำ 

กำรพิจำรณำคุณสมบัติคนต่ำงด้ำวว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขและแสวงหำพยำนหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ  
 (หมายเหตุ: -)  

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1) ประทับตรำผลพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 
2) คืนหนังสือเดินทำง  
 (หมายเหตุ: -) 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (คนต่ำงด้ำวรับรองส ำเนำ) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศ หรือจำกส่วนรำชกำร
ระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กระทรวงกำรต่ำงประเทศ/ส่วน
รำชกำรที่เกี่ยวข้อง 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
- 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 

สวนพลู กทม. 10120))  
2) กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

 (หมายเหตุ: (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารรัฐประศาสนภักดี) ถ.แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 



 

 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
กรุงเทพมหานคร 10210))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

หมำยเหตุ- 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่ง
พระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 

  (7) คนรับใช้ส่วนตัวซึ่งเดินทำงจำกต่ำงประเทศเพ่ือมำท ำงำนประจ ำเป็นปกติ ณ ที่พัก
อำศัยของบุคคลตำมมำตรำ 15 (1) แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 หรือบุคคลซึ่งได้รับเอกสิทธิเท่ำ
เทียมกันกับบุคคลซึ่งมีต ำแหน่งทำงทูต ตำมควำมตกลงที่รัฐบำลไทยได้ท ำไว้กับรัฐบำลต่ำงประเทศหรือกับองค์กำร
หรือทบวงกำรระหว่ำงประเทศ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
คนต่ำงด้ำวซึ่งอยู่ในฐำนะตำมมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 กรณี (7) คนรับใช้

ส่วนตัวซึ่งเดินทำงจำกต่ำงประเทศเพ่ือมำท ำงำนประจ ำเป็นปกติ ณ ที่พักอำศัยของบุคคลตำมมำตรำ 15 (1) แห่ง
พระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 หรือบุคคลซึ่งได้รับเอกสิทธิเท่ำเทียมกันกับบุคคลซึ่งมีต ำแหน่งทำงทูต ตำม
ควำมตกลงที่รัฐบำลไทยได้ท ำไว้กับรัฐบำลต่ำงประเทศหรือกับองค์กำรหรือทบวงกำรระหว่ำงประเทศ 

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 



 

 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
สวนพลู กทม. 10120))  

2) กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  
 (หมายเหตุ: (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารรัฐประศาสนภักดี) ถ.แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร 10210))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

หมำยเหตุ- 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งได้รับบัตรเอกสิทธิ์พิเศษ (Thailand 

Elite Card)  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 คนต่ำงด้ำวซึ่งมีคุณสมบัติตำมประกำศกระทรวงมหำดไทย ลง 17 ต.ค.2546 เรื่อง กำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำว
บำงจ ำพวกเข้ำมำอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ 

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

 

หมำยเหตุ : คนต่ำงด้ำวพักอำศัยอยู่ในเขตพ้ืนที่ใด ให้ติดต่อด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในเขตพ้ืนที่ที่คนต่ำงด้ำวพักอำศัย 
หำกพ้ืนที่ใดไม่มีที่ท ำกำรด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองให้ติดต่อด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองที่อยู่ในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ดู
รำยละเอียดได้ที่เว็บไซต์ www.immigration.go.th  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการเป็นไปตามเวลาท าการ
ของแต่ละด่านตรวจคนเข้าเมือง))  
ด่านตรวจคนเข้าเมืองในพ้ืนที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 60 นำท ี



 

 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 40 นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1)เจ้ำหน้ำที่เคำน์เตอร์รับค ำร้อง  
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร 

   (ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง มีกำรพัฒนำควำมรู้ให้ 
   เจ้ำหน้ำที่อยู่เสมอ) บันทึกข้อมูลลงระบบ  
 (หมายเหตุ: -)  

 

 

 

 

 

 

40 นำที 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

2) กำรพิจำรณำ 
กำรพิจำรณำคุณสมบัติคนต่ำงด้ำวว่ำเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขและแสวงหำพยำนหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ  
 (หมายเหตุ: -)  

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1) ประทับตรำผลพิจำรณำ เจ้ำหน้ำที่ลงนำม 
2) คืนหนังสือเดินทำง  
 (หมายเหตุ: -) 

กองบังคับกำร 

ตรวจคนเข้ำเมือง 1 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (คนต่ำงด้ำวรับรองส ำเนำ) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กระทรวงกำรต่ำงประเทศ 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
- 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 
(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 



 

 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
สวนพลู กทม. 10120))  

2) กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1  
 (หมายเหตุ: (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารรัฐประศาสนภักดี) ถ.แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร 10210))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

หมำยเหตุ- 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออยู่ต่อในรำชอำณำจักรของบุคคลต่ำงด้ำวซึ่งได้รับบัตรเอกสิทธิ์พิเศษ (Thailand 

Elite Card)  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 คนต่ำงด้ำวซึ่งมีคุณสมบัติตำมประกำศกระทรวงมหำดไทย ลง 17 ต.ค.2546 เรื่อง กำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำว
บำงจ ำพวกเข้ำมำอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ 

 

ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วเห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

 

หมำยเหตุ : คนต่ำงด้ำวพักอำศัยอยู่ในเขตพ้ืนที่ใด ให้ติดต่อด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในเขตพ้ืนที่ที่คนต่ำงด้ำวพักอำศัย 
หำกพ้ืนที่ใดไม่มีที่ท ำกำรด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองให้ติดต่อด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองที่อยู่ในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ดู
รำยละเอียดได้ที่เว็บไซต์ www.immigration.go.th  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการเป็นไปตามเวลาท าการ
ของแต่ละด่านตรวจคนเข้าเมือง))  
ด่านตรวจคนเข้าเมืองในพ้ืนที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 60 นำท ี


