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ประกาศตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร 

เรื่อง มาตรการการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 
และแนวทางการนำไปปฏิบัต ิ

______________________________ 

 ดวยตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพื่อใหมีการจัดเก็บ การเบิกจาย นำไปใชในการปฏิบัตงิาน 
ของเจาหนาที่ตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของ
สำนักงานตำรวจแหงชาติ  
 ในการนี้ จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ 
ของกลาง เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพยสินของราชการ และของบริจาคสำหรับใหเจาหนาที่
ตำรวจ ถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี  

  “ตรวจคนเขาเมือง” หมายความวา ตรวจคนเขาเมืองจังหวดักำแพงเพชร 

  “ทรัพยสินของราชการ” หมายความวา พัสดุที่อยูในความครอบครองดูแลของสวนราชการ 

หรือหนวยงานนั้นๆ และตองมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ

บริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

  “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชรที่มีไว เพื่อใช

รวมกัน เพื่อประโยชนของทางราชการ  

  “วัสดุ” หมายความวา สิ่งของทีม่ีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช

งานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  

  “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการ 

ใชงานนานไมสิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ไดแก ที่ดินและสิ่งกอสราง, ครุภัณฑ

สำนักงาน, ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง, ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ, ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร, ครุภัณฑ

การเกษตร, ครุภัณฑงานบานงานครัว, ครุภัณฑคอมพิวเตอร, ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย, ครุภัณฑ

กอสราง, ครุภัณฑการศึกษา, ครุภัณฑโรงงาน, ครุภัณฑสำรวจ, ครุภัณฑกีฬา, ครุภัณฑสนาม, ครุภัณฑดนตรี

และนาฏศิลป, ครุภัณฑอาวุธ, สินทรัพยไมมีตัวตน เชน Software เปนตน 

  “ยุทธภัณฑ” หมายความวา อาวุธปน เครื่องกระสุนปน รวมถึงศาสตราภัณฑเครื่องอุปกรณ 

ของอาวุธ หรือเครื ่องมือ เครื ่องใชวัตถุ สิ ่งของ ที่เกี ่ยวของที่ใชในราชการของ ตรวจคนเขาเมืองจังหวัด

กำแพงเพชร 

  “คลังอาวุธปน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และเครื่องกระสุนปน ของตรวจคนเขาเมือง

จังหวัดกำแพงเพชร 
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  “ของกลาง” หมายความวา วัตถุใดๆ หรือทรัพยสินซึ ่งตกมาอยู ในความคุ มครองของ           

เจาพนักงาน โดยอำนาจแหงกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพื่อพิสูจนในทาง

คดีหรือ เพื่อจัดการอยางอื่นตามกฎหมาย  

  “รถยนตของทางราชการ” หมายความวา รถยนต และรถจักรยานยนตที่ไดรับการจัดสรร  

จากสำนักงานตำรวจแหงชาติ เพื่อใชในการปฏิบัติราชการ และใหหมายความรวมถึงรถยนตเชาที่สำนักงาน

ตำรวจแหงชาติจัดสรรใหใชในราชการ รถยนต รวมทั้งรถยนตและจักรยานยนตที่บุคคลหรือนิติบุคคลมอบให

มาเพื่อวัตถุประสงค การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะหเหตุอยางใดอยางหน่ึง  

  “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที ่ม ีผ ู มอบใหแกตรวจคนเขาเมืองจังหวัด

กำแพงเพชร เพื่อใชในกิจการของตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

  “ผูยืม” หมายความวา ขาราชการตำรวจในสังกัดตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร  

  “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม  

  “ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา สารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร หรือ 

หัวหนางานพัสดุ หรือเจาหนาที่อื่นที่หัวหนาหนวยงานผูใหยืมมอบหมาย 

  “หัวหนาหนวยพัสดุ” หมายถึง สารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร มีหนาที่

เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ หรือขาราชการตำรวจซึ่งสารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชรแตงตั้งใหเปน

หัวหนางานพัสดุ  มีหนาที่ควบคุมและสั่งจายพัสดุตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 

2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ ๑๕๓ วรรคสาม  

  “เจาหนาที่พัสดุ” หมายถึง เจาหนาที่ซ่ึงดำรงตำแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผูไดรับ 

แตงตั้งจากสารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร ใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ    

  “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน การเก็บรักษาพัสดุ     

การเบิก พสัดุ การจายพัสด ุ 

  “การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ” หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจายในบัญชี

หรือ ทะเบียนโดยจำแนกแตละประเภท/ชนิด แตละรายการของพัสดุ  

  “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุใหปลอดภัย เปนระเบียบเรียบรอย  

ถูกตอง ครบถวน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

  “การเบิกพัสดุ” หมายถึง การที่หนวยงานตองการใชพัสดุแจงความประสงคขอเบิกพัสดุ       

เพื่อใชในราชการตอหัวหนาหนวยพัสดุ  

  “การจายพัสดุ” หมายถึง การที่หัวหนาหนวยพัสดุอนุมัติจายพัสดุใหแกหนวยงานที่แจง   

ความ ประสงคขอเบิกพัสดุ  

  “การซอมบำรุง” หมายถึง การกระทำใดๆ ที่มุ งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ ใหอยูในสภาพ     

ใชการได หรือจะทำใหสิ่งอุปกรณดังกลาวที่ชำรุดใหกลับคืนสภาพใชการได  

  “การจำหนาย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไป  

ใชหมดไป ชำรุดเสียหายจนไมสามารถซอมคืนสภาพไดอยางคุมคา เสื่อมสภาพจนใชงานไมได หรือสูญหาย             

เกินความตองการหรือเปนของลาสมัย ไมใชราชการตอไป  
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  “การจำหนายเปนสูญ” หมายถึง การจำหนายในกรณีที่สิ่งอุปกรณสูญไปโดยไมปรากฏตัว 

ผูรับผิดชอบ หรือมีตัวผูรับผิดชอบแตไมสามารถชดใชตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย ความรับผิดทาง

แพงของเจาหนาที่สวนราชการได หรือมีสิ่งอุปกรณอยู แตไมสามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือ

ทำลายได ในกรณีที่ไมสามารถนำซากสิ่งอุปกรณกลับมาไดสิ่งอุปกรณน้ันสูญไปไมมีซากเหลืออยูใหเห็น และใน

กรณีที่ผูรับผิดชอบ ชดใชถึงแกกรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ใหถือวาหาผูรับผิดชอบชดใช

ไมได 

  “การรับ” หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพื่อเขาครอบครองสิ่งอุปกรณที่ไดมาจากการจัดหา 

  “การตรวจสอบพัสดุประจำป” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จายพัสดุงวดตั้งแตวันที่        

1 ตุลาคมของปกอน จนถึงวันที่ ๓๐ กันยายนของปปจจุบัน และการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ ๓๐  

กันยายน 

 ขอ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ    

การ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบสำนักงานตำรวจแหงชาติวาดวยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 

ที่กำหนด เรื่อง แนวทางการยืมคืนการจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ใหบุคลากรในตรวจคนเขาเมือง

จังหวัดกำแพงเพชรถือปฏิบัติ ดังน้ี  

  1. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ 

โดยผู ใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ มคาและเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ

ประกอบการ ใหยืมดวย 

  ๒. ผู ใหยืมตองจัดใหผู ย ืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมที่ 

กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนดทุกครั้ง 

  ๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผลความ 

จำเปนในการใชพัสดุที่ยืมน้ันทั้งน้ีระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจาก

วันที่ยืมหรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืม

ตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใชโดย

อนุโลม 

  ๔. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข 

ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ

คุณภาพ อยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

  5. เมื ่อครบกำหนดยืมหากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที ่ยืมไปใหผู ใหยืมหรือเจาหนาที่ที ่ไดรับ 

มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด 

 ขอ 3 แนวทางการใชรถยนตของทางราชการ 

  1. ผูยืมขอใชรถยนตของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอรมขออนุญาตใชรถยนตของ   

ทางราชการเปนลายลักษณอักษร เสนอผานเจาหนาที่พัสดุ 

  2. เจาหนาที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร 

เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต 
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  3. เมื่อไดรับอนุญาตใหยืมแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดำเนินการเบิกจายรถยนตของทางราชการ 

ใหกับผูขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

  4. ผูยืมตองใชรถยนตของทางราชการในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจ

แหงชาติกำหนดโดยเครงครัด 

  5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาที่ราชการ ผูยืมตองนำรถยนตของทางราชการมาเก็บรักษา

ไวในสถานที่ที่กำหนด 

  6. ผูยืมตองหมั่นทำความสะอาด และซอมบำรุงรักษารถยนตของทางราชการอยางสม่ำเสมอ 

เพื่อใหรถยนตของทางราชการมีอายุการใชงานไดยาวนานและอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณสามารถใชการได        

อยางมีประสิทธิภาพ 

  7. ผูยืมรถยนตของทางราชการตองรับผิดชอบ ในกรณีที่รถยนตของทางราชการสูญหาย 

เพราะความประมาทเลินเลอของผูยืม หรืออนุญาตใหผูอื่นใชไปนอกเหนือราชการปกติ ผูยืมตองรับผิดชดใช   

คาสินไหมทดแทนความสูญหาย แมดวยเหตุสุดวิสัย ถาความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคภายนอก 

ผูยืมตองเปนผูเรียกรองคาสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแหงชาติ แตถาความ

เสียหายเกิดข้ึนเพราะความผิดของผูขับข่ีซ่ึงมิใชผูยืม ผูยืมตองรับผิดชอบในการซอมแซมใหคงสภาพดีตามเดิม   

  8. ใหนำระเบียบความรับผิดชอบของขาราชการในทางแพง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของ    

กับกรณีดังกลาวมาใชบังคับตามประกาศน้ีดวย 

  9. เมื่อผูยืมหมดความจำเปนในการใชรถยนตของทางราชการ หรือโยกยายไปดำรงตำแหนง    

ที่อื่นใหผูยืมนำรถยนตของทางราชการสงมอบใหกับเจาหนาที่พัสดุ เพื่อดำเนินการตามจัดสรรใหกับขาราชการ

ตำรวจที่ยายมาดำรงตำแหนงแทน เพื่อยืมไปใชในราชการตามระเบียบตอไป 

 ขอ 4 แนวทางการใชอาวุธปนของทางราชการ  

  1. ผูยืมอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอรมขอเบิกจาย 

อาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ เสนอผานเจาหนาที่พัสดุ 

  2. เจาหนาที ่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู ก ากับการตรวจคนเขาเมืองจังหวัด  

กำแพงเพชร เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต  

  3. เมื่อไดรับอนุญาตใหยืมแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดำเนินการเบิกจายอาวุธปนและเครื ่อง 

กระสุนปนของทางราชการใหกับผูขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวของ  

  4. ผูยืมตองใชอาวุธปนและเครื ่องกระสุนปนของทางราชการในการปฏิบัติราชการตาม 

ระเบียบที่สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนดโดยเครงครัด 

  5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาที่ราชการ ผูยืมตองนำอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของ 

ทางราชการมาเก็บรักษาไวตามระเบียบที่กำหนด 

  6. ผูยืมตองหมั่นทำความสะอาด และซอมบำรุงรักษาอาวุธปนของทางราชการ อยางสม่ำเสมอ 

เพื่อใหอาวุธปนของทางราชการ มีอายุการใชงานไดยาวนานและอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณสามารถใชการได

อยางมีประสิทธิภาพ  
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  7. เมื่อผูยืมหมดความจำเปนในการใชอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ หรือ 

โยกยายไปดำรงตำแหนงที่อื่น ใหผูยืมนำอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการสงมอบใหกับเจาหนาที่

พัสดุ เพื่อดำเนินการตามจัดสรรใหกับขาราชการตำรวจที่ยายมาดำรงตำแหนงแทนเพื่อยืมไปใชในราชการ   

ตามระเบียบตอไป 

  8. ใหเจาหนาที่พัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนตาม 

มาตรการในการปด-เปดสถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการของตรวจคนเขาเมือง

จังหวัดกำแพงเพชรโดยเครงครัด 

 ขอ 5 แนวทางการใชของบริจาค  

  1. ใหเจาหนาที่พัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหนาที่ที ่สำนักงานตำรวจแหงชาติ        

กำหนดไวในคำสั่งสำนักงานตำรวจแหงชาติที ่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื ่อง กำหนด

ลักษณะและการมอบอำนาจหนาที่การรับผิดชอบ  

  2. ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ ่งของที่มีมูลคาเกินกวาที่กำหนด ใหแจงกองพลาธิการ     

เพื่อเสนอสำนักงานตำรวจแหงชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค  

  3. เมื่อสำนักงานตำรวจแหงชาติ ไดอนุมัติรับบริจาคแลว ใหสารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัด

กำแพงเพชร จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เกี่ยวของ  

  4. การใชทรัพยสินที่ไดจากการบริจาค ใหปฏิบัติตามการใชทรัพยสินทางทางราชการ โดย

เครงครัด 

 ขอ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางตองเก็บรักษาและดูแลของ 

กลางที่ไดรับมอบไวในที่ปลอดภัย ไมใหเกิดการสูญหาย เสียหาย และตองเก็บรักษาของกลางตามวิธีการ        

ที่ถูกตองในของกลางแตละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการ      

จำหนายของกลาง พ.ศ. 2565 และใหผู มีหนาที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู ที ่ไดรับมอบหมาย มีหนาที่

ดำเนินการดังน้ี 

  1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตองกอนที่จะเก็บรักษา  

  2. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไวตามประเภทของกลาง ไดแก ของกลางในคดีอาญา  

  3. จัดทำหลักฐานการรับและสงมอบของกลางใหเรียบรอย  

  4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบใหสารวตัรตรวจคนเขาเมือง

จังหวัดกำแพงเพชร เพื่อทราบทุกระยะ 6 เดือน 

  5. จัดใหมีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางใหมั่นคงแข็งแรง  

  6. จัดใหมีสมุดควบคุมเปด-ปดสถานที่เก็บรักษาของกลาง  

  7. สงมอบของกลางแกบุคคลที่รองขอตามที่กฎหมายและระเบียบใหอำนาจไว  

  8. ดำเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร   

   ทั้งนี ้ใหผู มีหนาที่ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ 

ครุภัณฑ ยานพาหนะของตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร เพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ

ประจำวัน และรายงานผลใหผูกำกับการทราบทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและคำสั่งที่เกี่ยวของ

ดังน้ี  
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   - ระเบียบสำนักงานตำรวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการจำหนายของกลาง พ.ศ. 

2565 แกไขเพิ่มเติม  

  - ระเบียบกรมตำรวจวาดวยอาวุธปนและกระสุนปนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค. 

2540   

  - ระเบียบตำรวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ขอ 3 การจายอาวุธปน  

  - ระเบียบตำรวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ขอ 10 คำแนะนำการรักษาคลัง  

  - คำสั่งสำนักงานตำรวจแหงชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปน เครื่องกระสุนปน 

และจัดเก็บของกลาง 

 ขอ 7 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แลว ใหรองสารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร และเจาหนาที่

พัสดุ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยู

ตลอดเวลา และรายงานใหสารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชรทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ได

ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ  

 ขอ 8 การรับของบริจาคใหบุคลากรในตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชรปฏิบัติตามระเบียบ 

กระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผู บริจาคใหทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใดๆ       

ที่เกี่ยวของกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตาม

ประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม  

 ขอ 9 ใหรองสารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร มีอำนาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ 

และเสริมสรางความรู ความเขาใจใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสิน  

ของราชการ และของบริจาค  

 ทั้งน้ี ตั้งแตบัดน้ีเปนตนไป สั่ง ณ วันที่ 31 มกราคม พ.ศ. 2567 

 

   พันตำรวจโท 

    (บดินทร  แสงสิทธิศักดิ์) 

    สารวัตรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร 
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 ทรัพยสินของราชการ หมายถึง พัสดุที่อยูในความครอบครองดูแลของสวนราชการหรือหนวยงาน

น้ันๆ และตองมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดภุาครฐั 

พ.ศ. 2560   

 พัสดุ หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑของตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน

ของทางราชการ  

 วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใชงานไมยืนนาน 

สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณที่  

สำนักงบประมาณกำหนด 

 ครุภัณฑ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน     

ไมสิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ

ที่สำนักงบประมาณกำหนด ไดแก ครุภัณฑสำนักงาน, ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง, ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ,  

ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร, ครุภัณฑการเกษตร, ครุภัณฑงานบานงานครัว, ครุภัณฑคอมพิวเตอร. ครุภัณฑ 

วิทยาศาสตรและการแพทย, ครุภัณฑกอสราง, ครุภัณฑการศึกษา, ครุภัณฑโรงงาน, ครุภัณฑสำรวจ, ครุภัณฑ

กีฬา,  ครุภัณฑสนาม, ครุภัณฑดนตรีและนาฏศิลป, ครุภัณฑอาวุธ สินทรัพยไมมีตัวตน เชน Software เปนตน  

 การบริหารพัสดุ หมายความวา การเก ็บ การบันทึก การเบิกจ าย การยืม การตรวจสอบ               

การบำรุงรักษา และการจำหนายพัสด ุ

1. การจำแนกประเภททรัพยสินของราชการ  

  ทรัพยสินของทางราชการ จำแนกได 5 ประเภท ดังน้ี  

  1. ที่ดิน  

  2. อาคาร  

  3. ครุภัณฑ  

  4. สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน  

  5. สินทรัพยไมมีตัวตน  

 2. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพยสินของราชการและของบริจาค  

  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 

บัญญัติวา “ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและดูแลพัสดุที ่อยูในความครอบครองใหมีการใชและ     

การบริหารพัสดุทีเ่หมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติ

วา “การดำเนินการ ตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ      

การบำรุงรักษาและการจำหนายพัสดุใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด” 

 การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใดใหอยูในความ

ควบคุม การควบคุมเปนสวนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงคเพื่อใหทราบถึงจำนวนพัสดุที่ 

หนวยงานมีไวใชในราชการโดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภทและรายการของพัสดุ พรอมทั้งใหมี 

หลักฐานการรับจายพัสดุที่ไดบันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบการตรวจสอบ เพื่อใชเปนขอมูลทางการ

บริหาร เกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหนวยงาน และปองกันการนำทรัพยสินของราชการและของบริจาคไปใช 

แนวทางการจัดการทรพัยสินของราชการและของบริจาค 
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เพื่อประโยชนสวนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังชวยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุใหอยูในสภาพใชงานไดดี

อยูเสมอ และทำใหทราบวาพัสดุใดหากใชตอไปจะทำใหเกิดความสูญเสียคาใชจายในการดูแลบำรุงรักษาหรือ

หมดความจำเปนสมควรที่จะจำหนายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดวา การเก็บ การบันทึก เมื่อเจาหนาที่ไดรับมอบ

พัสดุแลวใหดำเนินการดังตอไปน้ี 

  (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิดและแสดงรายการตาม 

ตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย  

  (๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือ 

ทะเบียน 

 ข้ันตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพยสิน  

 1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ  

 2. ตรวจสอบเอกสารการไดมา  

 3. บันทึกขอมูลการรับทรัพยสิน เพื่อใหไดหมายเลขทะเบียนทรัพยสิน  

 4. เขียนหรือพนเลขทะเบียนทรัพยสิน ที่ตัวครุภัณฑ  

 การควบคุมพัสดุของทางราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมของระเบียบ เวน

แตมีระเบียบของทางราชการกำหนดไวเปนอยางอื่น ดังนั้น เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบพัสดุแลวใหลงบัญชี

หรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือลงทะเบียนไวประกอบรายการดวย  

 เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพยสิน  

 1. ใบรายงานขอซ้ือขอจาง/อนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ  

 2. ใบสั่งซ้ือสั่งจาง/สัญญา/ขอตกลง  

 3. ใบสงมอบพัสดุ  

 4. ใบตรวจรับพัสดุ  

 5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ  

 6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ EGP   

 การบริจาค  

 การบริจาค หมายถึง การใหโดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื ่อวัตถุประสงคการกุศลและ/หรือเพื่อ 

สงเคราะหเหตุอยางใดอยางหน่ึง การบริจาคมีไดหลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินคาใหมหรือใช

แลว เชน เสื้อผา ของเลน อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบดวยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกขหรือ

ชวยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการชวยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชนของทางราชการ 

 การเบิกจายพัสดุ  

 การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานของรัฐ ใหหัวหนางานที่ตองใชพัสดุนั ้นเปนผูเบิกพัสดุ       

ใหหัวหนาหนวยพัสดุที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ

เปน หัวหนาหนวยพัสดุ เปนผูสั ่งจายพัสดุผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสาร

ประกอบ (ถามี)  แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย  

 

 



- 9 – 

 แนวทางการเบิกจายวัสดุ  

 1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใชวัสดุนั้น อยูในความรับผิดชอบของหนวยงาน ใหหัวหนางาน   

เปนผูเบิก  

 2. การจายวัสดุ  

  2.1 เจาหนาที่พัสดุ ตองตรวจสอบใบเบิกวัสดุวาไดรับอนุมัติสั่งจายจากหัวหนาหนวยพัสดุ แลวให

จายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใชเปนเอกสารอางอิงในการลงบญัชีจาย

วัสดุตอไป  

  2.2 หัวหนาหนวยพัสดุเปนผูสั่งจาย โดยพิจารณาวาผูเบิกใชโดยประหยัดคุมคาเหมาะสม หรือไม  

 3. ข้ันตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ  

  3.1 จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามทีก่ำหนดใน

หนังสือการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เชน วัสดุสำนักงาน วัสดุ 

คอมพิวเตอร วัสดุงานบานงานครัว เปนตน และแยกชนิดของวัสดุ เชน กระดาษถายเอกสาร กระดาษปกสี 

เปนตน บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ไดแก วันเดือนปที่ไดรับวัสดุ ชื่อผูขาย เลขที่เอกสาร ราคาตอหนวย 

(ราคารวมภาษีมูลคาเพิ่ม) และจำนวนวัสดุที่รับ  

  3.2 เมื่อไดรับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแลว ใหเจาหนาที่พัสดุออกเลขที่รับเอกสารเรียงลำดับ

ตามวันเวลาที่ไดรับเปนลำดับไปตามลำดับ แยกเปนปงบประมาณ เพื่อเปนเลขที่อางอิงในการบันทึก บัญชีวัสดุ 

หรืออาจอางอิงเลขที่ใบสงของผูขายก็ได  

  3.3 เมื่อจายพัสดุแลว ใหบันทึกจายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการในใบเบิก 

ไดแก วันเดือนป ที่จายวัสดุ ชื่อผูเบิก และจำนวนที่จาย เพื่อสะดวกในการคนหาและตรวจสอบได และเพื่อให

ทราบวารายการน้ีไดลงบัญชีแลว  

  3.4 ทุกสิ้นปงบประมาณใหทำการตรวจสอบพัสดุประจำป และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและ

รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จายวัสดุ จำนวนคงเหลือ และมูลคาของวัสดุคงเหลือในแตละ 

รายการ เพื่อสงใหเจาหนาที่บัญชีของหนวยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  

 ขอควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ  

 ๑. บัญชีวัสดุใหจัดทำแตละปงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม ใหขึ้นแผนใหมทุกครั้งหากมีวัสดุ 

คงเหลือใหยกยอดคงเหลือเปนยอดยกมา  

 2. บัญชีวัสดุแตละบัญชี (แตละแผน) ใหควบคุมวัสดุ ๑ รายการ  

 ๓. การลงบัญชีวัสดุ ใหลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจดั

จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ขอ ๒๐๔-๒๐๕  

 ๔. ราคาตอหนวยจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว  

 5. การลงบัญชีวัสดุ จะตองกระทำดวยความละเอียดรอบคอบจำเปนตองรวดเร็ว ทันเวลาเพื่อใหยอด

วัสดุคงเหลือถูกตองตามจริง 

 การตรวจสอบพัสดุประจำป  

 ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนาหนวย 

พัสดุตามขอ ๒๐๕ แตงตั ้งผู ร ับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ ่งมิใช เปนเจาหนาที ่ตามความจำเปน             

เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด ๑ ปที่ผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดน้ัน  
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 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ ่ง ใหเริ ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทำการวันแรกของ 

ปงบประมาณเปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม    

มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจำเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป 

แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นับแตวันเริ่มดำเนินการ 

ตรวจสอบพัสดุน้ัน  

 เมื่อผูแตงตั ้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงาน      

ของรัฐ ๑ ชุด และสงสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน ๑ ชุด พรอมทั้งสงสำเนารายงานไปยัง 

หนวยงานตนสังกัด (ถามี) ๑ ชุด ดวย  

 เมื ่อผู แตงตั ้งไดร ับรายงานจากผู ร ับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏวามีพัสดุชำรุด 

เสื ่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจำเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไปก็ใหแตงตั ้งคณะกรรมการสอบหา

ขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยใหนำความในขอ ๒๖ และขอ ๒๗ มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตกรณีที่เห็นได

อยางชัดเจนวาเปนการเสื ่อมสภาพเนื ่องมาจากการใชงานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติใหหัวหนา

หนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการใหดำเนินการจำหนายตอไปไดถาผลการพิจารณาปรากฏวาจะตองหาตัวผูรับ

ผิดดวยใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของของทางราชการหรือของ

หนวยงานของรัฐน้ันตอไป  

 การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใชงานทรัพยสินของราชการ 

โดยเฉพาะครุภัณฑประเภทที่มีความเสี่ยงตอการนำไปใชประโยชนโดยมิชอบ เชน  

 ครุภัณฑอาวุธ  

 การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหนวย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกตองและทันสมัย    

มีรายละเอียดครอบคลุมในการปฏิบัติ เจาหนาที่มีความรูในระเบียบอยางถูกตอง มีการปฏิบัติตามระเบียบ

อยางเครงครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเปนประเภท/ชนิดการจัดเก็บเรียบรอย มอบความ

รับผิดชอบเปนบุคคล การรักษาความปลอดภัยการปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำสั่ง/ถูกตอง ตูเก็บมีสภาพมั่นคง

แข็งแรงสะอาด เรียบรอย คลังปดประตูใสกุญแจ เรียบรอยสามารถตรวจสอบไดงาย มีการตรวจนับ ตรวจสอบ

อาวุธปน และอุปกรณในคลัง หยิบก็งาย หายก็รู ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดหองเก็บอาวุธใหมีความเหมาะสม

กับการจัดวาง รวมถึง ออกแบบตูเก็บปน ใหสามารถใสไดทั้งปนยาว และปนพกสั้น มีโตะเพื่อตรวจสอบอาวุธ

ปนกอน และหลังการเบิกใช ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปน หมายเลขโล และวันที่ประจำการ โดย

ปนที่หายไปจากชองวาง ก็จะรูไดวาผูใดเปนผูเบิกไปปฏิบัติหนาที่ทำใหสะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปน

ทั้งหมดวาถูกตองตามบัญชีหรือไมมี เจาหนาที่รับผิดชอบดำเนินการตามระเบียบอยางถูกตอง ชัดเจน ทำการ

เบิกจาย การยืม การคืน การดูแลรักษาใหเปนไปตามระเบียบ เพื่อการปองกันการทุจริตนำไปใชในประโยชน

สวนตนหรือผูอื่นโดยมิชอบ ( ที่มา - ระเบียบตำรวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ขอ 10 คำแนะนำ

การรักษาคลังและพัสดุ )  

 ครุภัณฑยานพาหนะ  

 ออกคำสั่งแตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบสวนตางๆ ใหครอบคลุม จัดใหมีสถานที่เก็บโครงสราง แข็งแรง

อากาศถายเทสะดวกมีแสงสวางพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพยสินตามที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 

กรมบัญชีกลางกำหนดลงขอมูลในระบบ polis ทำการเบิกจาย การยืม การคืน การดูแลรักษาใหเปนไปตาม 

ระเบียบเพื่อการปองกันการทุจริตน าไปใชในประโยชนสวนตนหรือผูอื่น 
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 3. แนวทางการยืมทรัพยสินของทางราชการ  

 ผูยืม หมายถึง หนวยงานของรัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐ ซ่ึงยืมพัสดุไปใชเพื่อประโยชนของทางราชการ  

 พัสดุประเภทใชคงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลืองหมด

ไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม 

ไดแก ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑคอมพิวเตอร เปนตน  

 พัสดุประเภทใชสิ ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลวสิ ้นเปลืองหมดไป 

หรือไมคงสภาพเดิมอีกตอไป เชน วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร เปนตน  

 แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลความ 

จำเปน และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช พรอมทั้งกำหนดเวลาที่จะสงคืนพัสดุ  

 ๑. ผูยืมทำหนังสือแจงความประสงคขอยืมพัสดุ  

 ๒. หนวยงานผูใหยืมพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตใหยืม แลวแจงกลับผูประสงคที่จะยืมเพื่อทราบ  

 3. ในกรณีอนุญาตใหยืม ใหผูยืมและผูใหยืมจัดทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรไวตอกัน 

พรอมระบุระยะเวลาการสงคืนไวดวย  

 4. เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนติดตามพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวัน

ครบกำหนด  

 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป (ครุภัณฑ) จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย 

หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย 

คาใชจายของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปน

เงิน ตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม  

 ผูยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหนวยงานผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิด 

และปริมาณ เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม  

 แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ  

 1. พัสดุประเภทใชคงรูป ผูยืมจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุด

เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซมใหคงสภาพเติม โดยเสียคาใชจายเอง 

หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่

เปนอยูในขณะยืม  

 2. พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง โดยปกติผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน 

สงคืนใหผูใหยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด  

 ข้ันตอนการยืมและการคืนพัสดุ  

 1. กรณีการยืมระหวางหนวยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังน้ี  

  ๑.๑ หนวยงานของรัฐที่มีความประสงคยืมพัสดุ ทำหนังสือสงเรื่องมายังหนวยงานผูใหยืม 

  ๑.๒ หนวยงานผูใหยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับหนังสือยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง 

ใหผูบังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับตอไป  

  ๑.๓ เมื ่อหัวหนาหนวยงานของรัฐผู ใหยืม ไดลงนามอนุมัติการยืมแลว ใหเจาหนาที่พัสดุของ 

หนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั ้น ประสานงานกับหนวยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และสงมอบพัสดุที ่ยืมพรอม

หลักฐานการยืม 
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  ๑.4 เมื่อหนวยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นำพัสดุที่ยืมมาสงคืนยังหนวยงานผูใหยืม เมื่อครบกำหนด  

   ๑.4.๑ เจาหนาที่พัสดุของหนวยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนวาอยูในสภาพที่ใชการ

ไดหรือไม หากเกิดชำรุดเสียหายหรือสูญไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายเอง 

หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาที่

เปนอยูในขณะยืม  

   1.4.2 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบรอย  

 ๒. กรณีการใหบุคคลยืมใชภายในหนวยงานหรือยืมไปใชนอกสถานที่มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังน้ี 

  ๒.๑ บุคคลยืมใชภายในหนวยงานหรือยืมไปใชนอกสถานที่ ที่มีความประสงคยืมพัสดุใหทำบันทึก

เปนหนังสือในการยืมพัสดุ  

  ๒.๒ เมื่อหนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับหนังสือการยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง

ใหผูบังคับบัญชาเพื่อพิจารณาตามลำดับตอไป  

  ๒.๓ เมื่อหัวหนาหนวยงานผูใหยืม หรือหัวหนาหนวยงานของรัฐผู ใหยืม ไดลงนามอนุมัติแลว       

ใหเจาหนาที่พัสดุของหนวยงานที่รับผิดชอบน้ัน ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ  

  ๒.๔ เจาหนาที่พัสดุแจงหนวยงานที่ประสงคยืมพัสดุ และสงมอบพัสดุที่ยืมพรอมลงนาม กำกับใน

หนังสือการยืมพัสดุ  

  ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ สงคืนพัสดุที่ยืมมายังหนวยงานผูใหยืม เมื่อครบกำหนด เจาหนาที่พัสดุ

ของหนวยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาวาอยูในสภาพปกติหรือไม  

  ๒.6 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดตรวจสอบพัสดุเรียบรอยแลว ใหเจาหนาที่หนวยงานลงชื่อกำกับใน

หนังสือการยืมพัสดุในสวนของการคืนใหเรียบรอย  

 ขอกฎหมาย  

 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560   

 ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทำมิได  

 ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผล

และกำหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปน้ี  

  (๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม  

  (2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกันจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจาก 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ  

 ขอ ๒๐๙ ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หาก

เกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผู ยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสีย 

คาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปน

เงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังน้ี  

  (1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง

กำหนด 

  (๒) ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือ 

เมืองพัทยา แลวแตกรณีกำหนด  

  (๓) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐน้ันกำหนด  
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 ขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงาน

ของรัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุน้ันเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงาน ของรัฐ

ผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการ 

ยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิด และปริมาณ 

เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม  

 ขอ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน

ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกำหนด  

 การบำรุงรักษา  

 ขอ ๒๑๒ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีผูควบคุมดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครองใหอยูในสภาพที่ 

พรอมใชงานไดตลอดเวลา โดยใหมีการจัดท าแผนการซอมบำรุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซอมบำรุงดวย   

ในกรณีที่พัสดุเกิดการชำรุด ใหหนวยงานของรัฐดำเนินการซอมแซมใหกลับมาอยูในภาพพรอมใชงานโดยเร็ว 

 

********************************** 
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ข้ันตอนการปฏิบัติในการรับบริจาค 

ลำดับ ผูปฏิบัติ ข้ันตอนการทำงาน สิ่งท่ีตองปฏิบัต ิ
แบบฟอรม/

เอกสารประกอบ 
เอกสารอางอิง 

1 ผูรับบริจาค  
1. บุคคล  
ธรรมดา  
2. นิติบุคคล 

 
ผูบริจาค  
แจงความประสงค  
บริจาคพัสด ุ

ผูบริจาคจัดพิมพหนังสือแจง

ความประสงคบริจาคพัสดุ 

สงใหเจาหนาที่พัสดุ 

-  ห น ั ง สื อ แ จ ง
ค ว ามประส งค  
บริจาคพัสด ุ

- ระเบียบกระทรวง 
การคลังวาดวยการ 
รับเงินหรือทรัพย 
ที ่ผ ู บริจาคใหทาง
ร า ช ก า ร พ . ศ .
2 5 2 6  ข อ 
5(1)(2)(3) (4)(5) 
ขอ 6 และขอ 7 

2 เจาหนาที่พัสด ุ  
เจาหนาที่พัสดุรับ  
และตรวจสอบ  
เอกสารผูบริจาค 
 

ตรวจสอบเอกสารผูบริจาค 
 

  

3 เจาหนาที่พัสดุ  
เจาหนาที่พัสดุรับ  
หนังสือแจงความ  
ประสงคบริจาค  
ทรัพยสินพัสดุ/  
จัดทำขออนุมัติรับ  
บริจาค 
 

เจาหนาที่พัสดุ  
แจงผูบริจาค 

 
 

กรณีทรัพยสิน/สิ่งของทั่วไป 
3.1 ลงทะเบียนรับ เอกสาร  
  3 .1 .1  เ สนอผ ู  บ ั ง คั บ 
บัญชาตามลำดับชั้น  
  3.1.2 กรณีเห็นชอบรับ
บริจาคเจาหนาที ่พ ัสดุรับ
บริจาคเสนอผูบังคับ บัญชา
ตามลำดับข้ันตอไป       
   3.1.3 กรณีไมเห็นชอบ
เจาหนาที่พัสดุดำเนินการ  
ทำบันทึกแจงผูบริจาคตอไป 
กรณีครุภัณฑมีมูลคา  
3.2 ลงทะเบียนรับเอกสาร  
 3.2.1 จ ัดทำขออน ุมัติ
ดำเนินการแตงตั้งกรรมการ
รับบริจาคเสนอ  
ผูบังคับบัญชาตามลำดับชั้น  
 3.2.2 เจ าหน าท ี ่พ ัสดุ
แต งต ั ้งคณะกรรมการรับ
บริจาค 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-หนังสือแจงความ
ประสงค บร ิจาค
พัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- คำสั่ง/บันทึกขอ
แตงตั ้งคณะกรรม 
การรับบริจาค  
- ระเบียบกระทรวง 
การคลังวาดวยการ
รับเงินหรือทรัพย 
สินที่มีผู บริจาคให
ทางราชการ พ.ศ.
2526 

กรณีพัสดุมี

มูลคา 

เจาหนาที่พัสดุ

แตงตั้ง

คณะกรรมการ

รับบริจาค 

กรณีพัสดุ/

สิ่งของทั่วไป

เจาหนาที่พัสดุ

เสนอผูบริหาร

พิจารณา

ตามลำดับ

ข้ันตอน

ระเบียบพัสดุ 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบรับ 



ลำดับ ผูปฏิบัติ ข้ันตอนการทำงาน สิ่งท่ีตองปฏิบัต ิ
แบบฟอรม/

เอกสารประกอบ 
เอกสารอางอิง 

4 เจาหนาที่พัสดุ 
/คณะกร ร ม 
การรับบริจาค 

 งานพ ัสด ุกรณีคร ุภ ัณฑมี
มูลคา 
4.1 เจาหนาที่พัสดุแตงตั้ง
คณะกรรมการประเมินราคา
แ ล ะ ต ร ว จ ส ภ า พ พ ั ส ดุ  
ประกอบดวย ประธาน 1 
ทาน กรรมการอยางนอย 2 
ทาน ดำเนินการพิจารณา  
โดยคณะกรรมการฯ ทำ
หนาที่พิจารณาและรายงาน 
ผลการประเม ินราคาและ
ตรวจสภาพพัสดุเหมาะสม
กับการรับบริจาคเสนอตอ 
ผูบังคับบัญชา 
4.1.1 กรณ ี เห ็นชอบรับ
บริจาค เจาหนาที่พัสดุจัดทำ
ขออนุม ัต ิร ับบร ิจาคเสนอ
ผูบังคับบัญชาตามลำดับชั้น
ตอไป  
4.1.2 กรณ ี ไม  เห ็นชอบ
เจาหนาที่พัสดุดำเนินการทำ
บันทึกแจงผูบริจาค 

-  ห น ั ง ส ื อ แจ ง
ค ว ามประส งค  
บริจาคพัสด ุ

- คำสั่ง/บันทึกขอ
แตงตั ้งคณะกรรม 
การรับบริจาค  
-ระเบียบกระทรวง 
การคลังวาดวยการ
รับเงินหรือทรัพย 
สินที่มีผู บริจาคให
ทางราชการ พ.ศ.
2526 

5 เจาหนาที่พัสด ุ  งานพ ัสด ุกรณีคร ุภ ัณฑมี
มูลคา  
- เจาหนาที่พัสดุ  
แตงตั ้งคณะกรรมการตรวจ
ร ั บพ ั ส ด ุ ป ร ะกอบด  ว ย 
ประธาน 1 ทาน กรรมการ  
อยางนอย 2 ทาน ดำเนินการ
ตรวจรับพัสดุที่จะดำเนินการ 
ร ั บมอบ ให  เ ป  น ไปต าม
เอกสารการบร ิ จาคและ 
รายงานผลการรับมอบพัสดุ
ให  ผ ู  บ ั งค ับบ ัญชาทราบ
หลังจากดำเนินรับมอบพัสดุ
แลว 
 
 
 

-  ห น ั ง ส ื อ แจ ง
ค ว ามประส งค  
บริจาคพัสด ุ

- คำสั่ง/บันทึกขอ
แตงตั ้งคณะกรรม 
การรับบริจาค  
- รายงานผลการ
ประเมินราคาและ
ตรวจสภาพพสัด ุ
-ระเบียบกระทรวง 
การคลังวาดวยการ
รับเงินหรือทรัพย 
สินที่มีผู บริจาคให
ทางราชการ พ.ศ.
2526 

คณะกรรมการรับบริจาค  

1.คณะกรรมการประเมินราคา  

และตรวจสภาพพัสด ุ 

2. คณะกรรมการตรวจรบัพัสด ุ

คณะกรรมการรับบริจาค  

1.คณะกรรมการประเมินราคา  

และตรวจสภาพพัสด ุ 

2. คณะกรรมการตรวจรบัพัสด ุ



ลำดับ ผูปฏิบัติ ข้ันตอนการทำงาน สิ่งท่ีตองปฏิบัต ิ
แบบฟอรม/

เอกสารประกอบ 
เอกสารอางอิง 

6 เจาหนาที่พัสด ุ  - ดำเนินการออกเลขพัสดุ   
- บันทึกทะเบียนครุภัณฑใน
ระบบ e–financial พรอมป
ริ้นเอกสารทะเบียนครุภัณฑ
เพื่อจัดเก็บเขาแฟม  
- จัดทำใบเบิกพัสดุ 

 เจ  าหน  าท ี ่ พ ั สดุ
ด ำ เน ิ นการตาม
ร ะ เ บ ี ย บ แ ล ะ
จ ั ด เ ก ็ บ /บ ั นทึ ก
ครุภัณฑในบัญชี/
ท ะ เ บ ี ย น คุ ม
ทรัพยสิน 

 

 ท่ีมา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ  

 - ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 - ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 

 - พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

 - หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549   

 - หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549   

 - ระเบียบสำนักงานตำรวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการจำหนายของกลาง พ.ศ.2565   

 - ระเบียบกรมตำรวจวาดวยอาวุธปนและกระสุนปนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 

แกไขเพิ่มเติม  

 - ระเบียบตำรวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ขอ 3 การจายอาวุธปน 

 - ระเบียบตำรวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ขอ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  

 - คำสั่งสำนักงานตำรวจแหงชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของ

กลาง 

 

 

 

  

เจาหนาที่พัสดุดำเนินการตาม  

ระเบียบและจัดเก็บ/บันทึก  

ครุภัณฑในบัญชี/ทะเบียนคุม  

ทรัพยสิน 



 

 

 

 
 

แนวทางการเผยแพร เสริมสรางความรู 

ความเขาใจใหเจาหนาที่สามารถใชทรัพยสินของราชการและ

ของบริจาคไดอยางถูกตอง  

 

โดย  

 
- กำหนดแนวทาง ข้ันตอนการปฏิบัติตามแนวทาง  

- ประชุมบริหารฯ หัวหนางานทุกฝายเพ่ือรับทราบแนวทาง  

- อบรม ชี ้แจง ประชาสัมพันธขอมูลใหกับเจาหนาที ่ในสังกัดใหเกิดความรู    

ความเขาใจ ศึกษา กฎ ระเบียบ ขอกฎหมาย ที่เกี่ยวของ ใหเกิดความถูกตอง  

เกิดความชำนาญในการปฏิบัติ 

 
 

  



 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

แนวทางการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 
1. การจัดการทรัพยสินของทางราชการ และบริจาค 
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2. การจัดเก็บของกลาง 

ระเบียบการตำรวจฯ เรื่อง ของกลาง   

บทที่ 1 ของกลาง  

 ขอ 413 คำวา "ของกลาง" นั้นหมายความวา วัตถุใดๆ หรือทรัพยสินซึ่งตกมาอยูในความคุมครอง

ของเจาพนักงานโดยอำนาจแหงกฎหมาย หรือโดยหนาที่ในทางราชการและยึดไวเปนของกลาง เพื่อพิสูจนในทาง

คดี หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาที่ราชการ  

 1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวของจัดการทางคดีอาญา เชน สิ่งของที่บุคคลมีไวเปน

ความผิดหรือสิ่งของที่ใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด  

 2. ของกลางอยางอื่น คอื ของกลางที่ไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของที่เก็บตกหลน  

หลุดลอยได เปนตน  

 ขอ 414 การเก็บรักษาและจำหนายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาลใหเปนหนาที่ของสารวัตรหรือ  

ผูรักษาการแทนเปนผูเก็บรักษาของกลาง เวนแต  

 1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีขอโตเถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดีที่ศาลจะนำพิจารณาเรื่องๆ ไป  

และของกลางไมใชของมากใหญโตหรือเปนปศุสัตวหรือสัตวพาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอใหสงของกลางน้ัน      

ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนเปนผูจัดการสง  

 2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแกกรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือขอตกลงไวโดยเฉพาะ เชน      

เรือ เครื่องมือจับสัตวน้ำ ฝน สุรา ยาสูบ ไม ยาเสพติดใหโทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิด 

พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ใหไปตามระเบียบหรือขอตกลงน้ัน ๆ  

 ขอ 415 ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นวาหมดความจำเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป 

ศาล จะแจงใหพนักงานอัยการ แจงใหเจาหนาที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการ

แทนที่สงของกลางไปจัดการกลับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางน้ัน 

อยางไรให สารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการตามคำสั่งหรือคำพิพากษาศาลตอไป คือ  

 1. ถาของกลางยึดไวที่สถานีตำรวจ ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ

สงคืนใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไปตามคำพิพากษาน้ันๆ ในเวลาอนัควร  

 2. ถาของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจาของ ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการติดตอนำเจาของไปขอรับ

จากศาลหรือไปรับจากศาลเองแลวลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไวแตของกลางน้ัน

เจาของไปรับคืนจากศาลเอง ถาศาลไมไดสั่งการเกี่ยวแกของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีน้ัน 

ยื่นคำรองขอคำสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางน้ันตอไป   

 ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณาดำเนินการ

ไปตามความเหมาะสมได  

 ขอ 416 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางน้ันเปนประโยชนใชในราชการตำรวจ 

ได ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่ง

กอนขายทอดตลาด 

 

2. การจัดเก็บของกลาง 
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 ขอ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย สารวัตรหรือผูรักษาการแทน 

เปนประธาน มีตำรวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เปนกรรมการพิจารณาขายใหไดราคาใกลชิด  

กับทองตลาดในขณะน้ัน  

 ขอ 418 การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปน้ี  

 (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ใหพนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวัน

และสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของน้ันใหมั่นคงอยาใหหลุด หรือสูญหายได 

และเก็บของกลางนั้นไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแตของกลางนั้นมีคามาก เชน เครื่องเพชร  

เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญตางๆ หากเก็บรักษาที ่สถานีตำรวจจะไมมั ่นคง               

ในกรุงเทพมหานครใหสงของกลางน้ันไปฝากไวที่หนวยงานผูเบิกตนสังกัด แตหากเก็บรักษาไวที่หนวยงานผูเบิกตน  

สังกัดจะไมมั่นคงใหสงของกลางน้ันไปฝากไวที่กองการเงินสำนักงานตำรวจแหงชาติ ในลักษณะหีบหอ   

 การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง และ 

รายงานประจำวันเปนสำคัญ  

 (2) ใหรองสารวัตรหรือผูรักษาราชการแทน หรือสารวัตร เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจของกลาง  

 (3) ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจำเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ใหดำเนินการ 

ตามขอ  415 ขอ 416 หรือขอ 417 แลวแตกรณี  

 (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวมีสิทธิ์จะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือประกาศให  

ทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้นนั้นเปนของ  

รัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ  

 (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 ป     

นับแตวันประกาศไมไดตัวผู มีสิทธิ ์มารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และใหจัดการทำนองเดียวกัน อน่ึง        

ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาที่ผูรักษาไดแจงใหทราบแลว แตผูนั้นยัง

ไมมารับของคืนไป เชนนี ้การที ่จะริบเปนของรัฐบาลใหถือกำหนดเวลา 1 ป นับแตวันที ่ผู มีสิทธิ ์ไดทราบ             

ถากำหนดเวลา 5 ป ที่ประกาศไวจะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือกำหนดเวลาที่เร็วกวาน้ัน  

 (6) ของกลางอยางอื่นที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูน้ันยังไมมารับของไปถาเปน  

อสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่ผูน้ันมีสิทธิ์จะ  

ไดรับของไปจากเจาหนาที่ผู รักษาก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับที่กลาวมาแลว ทั้งนี ้ให

เจาหนาที่ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูน้ันมารับของคืนเสีย  

 (7) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจำเปนจะตองฟอง

วาผู มีสิทธิ ์ควรจะไดรับไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผู นั ้นไดรับของคืน แตถาภายใน

กำหนดเวลาที่กลาวน้ันมีสิทธิ์ควรไดรับไดแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของน้ันไปไมได

ก็ใหเจาหนาที่ผูรักษาพิจารณาดู   

 ถาเห็นเปนความจำเปนจะผอนผันใหเวลาแกผู นั ้นตอไปอีกตามสมควรก็ไดถาผู มีสิทธิ ์ควรไดรับ       

ของกลางน้ัน แสดงความจำนงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแกรัฐบาล ดังน้ี ก็ใหมีผูมีหนาที่จัดการบันทึก

ใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลางและรายงานประจำวนัดวย แลวจัดการจำหนาย

ตอไปตามระเบียบ 
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 (8) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลหรือเปนของที่บุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลางเหลาน้ัน 

เปนของที่ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนไดเวน

แตจะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอื่น 

 (9) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลและเปนของที่ชำรุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของที่ปราศจากราคา 

โดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยผิดกฎหมาย เปนของที่ไมควรขายใหสำรวจเสนอผูบังคับ

การสั่งทำลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของน้ัน แลวแตกรณี  

 (10) ของกลางอยางใดที ่เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซึ ่งควรจะเก็บไวเปน 

เครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑสถาน เหลาน้ีเปนของที่ไมควรขายหรือทำลาย  

 (11) ของกลางรายใดที่เปนของใหญโต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไมมีสถานที่จัดเก็บเพียงพอ   

ไมสามารถจะนำมาเก็บรักษาไว ก็ใหฝากไวยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปแลวใหสถานี

ตำรวจน้ัน รับฝากไวลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ   

 หากจำเปนตองจัดหา สถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจาง ผูดูแล

รักษาสถานที่ก็ใหดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการวาดวยการพสัดุ  

 (12) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเป อยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาล จะ

จำหนาย หรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว

ก็ได ถาของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเปนพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถาจะกระทำไปก็จะเกิด

การคัดคานไดในภายหลังก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตนน้ัน  

 (13) ของกลางรายใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระทำความผิด ใหผูอางวาเปน 

เจาของนำหลักฐานมาแสดง ถานำหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมนำมากอนก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสงของกลาง

นั้น ไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถาไมตรงกับบัญชีที่มีผูมา

รองทุกขของหายไวใหออกประกาศโฆษณาหาเจาของ โดยติดไวที่หนาตรวจคนเขาเมอืงเชนเดียวกับเก็บของตก  

 (14) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจาก

สภาพที่เปนอยูเดิมจงใจหรือเลินเลอสำรวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไมควรขายไปขาย

เปนเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไวเปนของตนเสยี 

นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือนที่ใชอยู

แลวยังจะตองชดใชราคาของ หรือคาเสียหายแทนอีกสวนหน่ึงดวย  

 (15) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับตำแหนงที่อื่น ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางและผูที่จะมารับหนาที่ใหม 

จะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับตำแหนงใหม แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทางมา

รับมอบของกลางไดภายในเวลากำหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไว แลวมีผูมารับตำแหนง

ใหมรับมอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการใหเสร็จภายใน 15 วัน นับแตวันเดินทางมารับตำแหนงใหม   

 หนาที่ของผูรับมอบตองสำรวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชีหากของกลางใดไมสงมอบดวย

เหตุใด ใหหมายเหตุไวใหชัดเจนแลวลงชื ่อกำกับไวทั ้งผู มอบและผู ร ับมอบและเมื ่อรับมอบแลวใหเสนอ

ผูบังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งดำเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดเซ็นชื่อรับ

มอบของกลางแลวถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชีและผูมอบก็พนจากหนาที่และ    
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ความรับผิดชอบเทาที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยูอยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทานั้น หากปรากฏ

วาขาดตกบกพรองในจำนวน สิ่งของข้ึนภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด 

 (16) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลางใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได      

ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักสำคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายไดหรือดวยความ

จำเปนในหนาที่ชั่วคราว แตการมอบหนาที่น้ีจะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายข้ึน เวนแตจะพิสูจนไดวาเปน

เพราะเหตสุุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได 

 (17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหนวยในสวนกลางใหปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษา

ของกลางในหนาที่ตำรวจภูธรนอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว

ใหปฏิบัติตามระเบียบน้ีโดยอนุโลม   

 สวนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางตางๆ ซึ่งตองหรือไมตองสงไปตรวจพิสูจน ที่กองพิสูจน 

หลักฐานใหปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานตามขอ 419   

 ขอ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเปนจะตองตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยัง  

กองพิสูจนหลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลางโดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสาร

และวัตถุของกลางที่ไดมาประกอบดวย  

 การสงเอกสารและวัตถุของกลางไปใหกองพิสูจนหลักฐานทำการตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวน

ปฏิบัติดังตอไปน้ี 

 (1) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณ ขอเท็จจริงในกรณีเรื่อง 

นั ้นๆ ใหชัดเจนตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื ่อผู ตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บไดที ่ไหนเมื่อใด      

ความประสงค ในการที่จะทำใหการตรวจพิสูจน และขอความอื่นๆ ที่สมควรแจงไปใหทราบดวย  

 (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจน ใหสงไปที่กองพิสูจนหลักฐานโดยเรว็ที่สุด 

เพื่อไมใหเสียผลในการตรวจพิสูจน  

 (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ไดมาใหบันทึกลักษณะสภาพสถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุ

ของกลางน้ันๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้นๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถาสามารถจะถายภาพของกลาง

และสถานที่พบไดก็ใหทำการถายภาพไวดวย  

 (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองทำเครื่องหมายเพื่อใหจดจำได ก็ใหทำเครื ่องหมายไวตาม

คำแนะนำในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐาน  

 (5) การบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะตองทำใหเรียบรอย ตีตราครั่งและมีปายบอกชื่อ

คด ีชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเปนรายป  

 (6) การรับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งน้ัน จะตองมีหลักฐานในการรับสงกันทุกครั้ง 

 (7) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจนนั้น ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่งไดแนบ

มาพรอมกับระเบียบน้ีสงไปให พรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหทำการตรวจพิสูจน  

 (8) เมื่อไดรับแจงจากกองพิสูจนหลักฐานใหมารับของกลางซึ่งไดทำการตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมา

รับคืนโดยเร็วที่สุดนับจากวันที่ไดรับแจง  

 (9) ในกรณีที่บรรจุหีบหอและการนำสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจนหลักฐานอาจจะ

ไมรับตรวจพิสูจนใหก็ได  
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 (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจนตลอดจนการเก็บรักษา

และบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคูมือของกองพิสูจน  

หลักฐานที่ไดแนบมากับระเบียบน้ี  

 ขอ 420 ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางไมนอยกวาเดือนละหน่ึง

ครั้ง วาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตองครบถวนหรือไม 
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แนวทางปฏิบัตกิารจัดเก็บรักษาและจัดจำหนายของกลาง 
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การเก็บรักษาของกลางทั่วไป 
การปฏิบัติเกี่ยวกับของกลาง  

 ๑. ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นวาหมดความจำเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไปศาล

จะแจงใหพนักงานอัยการแจงใหเจาหนาที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนที่สง

ของกลางไปจัดการรับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอยางไรให  

สารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการตามคำสั่งหรือคำพิพากษาศาลตอไป คือ  

  (๑) ถาของกลางที่ยึดไวที่สถานีตำรวจ ก็ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนจัดการขายทอดตลาด 

(ดำเนินการตามระเบียบฯ) หรือสงคืนใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไปตามคำพิพากษาน้ันๆ ในเวลาอันควร  

  (๒) ถาของกลางนั้น ศาลสั่งคืนเจาของ ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนจัดการติดตอนำเจาของ

ไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเองแลวลงบัญชีกับรายงานประจำวันใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไวแตของ  

กลางน้ันเจาของไปรับคืนจากศาลเอง  

  ถาศาลมิไดสั่งการเกี่ยวกับของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีนั้น ยื่นคำรองขอ

คำสั่งศาลเกี ่ยวกับของกลางนั้นตอไป ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาที ่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา

ดำเนินการกพ็ิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๕)  

 ๒. ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการตำรวจไดให  

หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอน 

ขายทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๖)  

 ๓. การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนเปน

ประธาน และมีนายตำรวจชั้นสัญญาบัตร ๑ นาย ชั้นประทวน ๑ นาย เปนกรรมการพิจารณาขายใหไดราคาใกล

กับราคาทองตลาดในขณะน้ัน (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๗)  

 ๔. การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปน้ี  

  (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ใหพนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน

ประจำวัน และสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคงอยาใหหลุดหรือ

สูญหายได และเก็บของกลางนั้นไวในหีบ หรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแตของกลางนั้นมีคามาก 

เชน  เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญตางๆ ใหเก็บรักษาไวในกำปน  

  การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง และ 

รายงานประจำวันเปนสำคัญ  

  (๒) ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง  

  (๓) ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจำเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ใหดำเนินการ

ตาม ขอ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แลวแตกรณี  

  (๔) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือ

ประกาศใหทราบ แตผูนั้นยังไมไดมารับของไปเกินกวา ๑ ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของน้ัน

เปนของรัฐบาลและหมายเหตุไวในบัญชี แลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ  

  (๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน ๕ ป 

นับแตวันประกาศ ถาไมไดตัวผูมีสิทธิ์มารับของน้ัน ก็ใหริบเปนของรัฐบาลและใหจัดการทำนองเดียวกัน  
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อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศ และเจาหนาที่ผูรักษาไดแจงใหทราบแลว แตผู

นั้นยังไมมารับของคืนไปเชนนี้ การที่จะริบเปนของรัฐบาลใหถือกำหนดเวลา ๑ ป นับแตวันที่ผูมีสิทธิ์ไดทราบ     

ถากำหนดเวลา ๕ ป ที่ประกาศไวจะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือกำหนดเวลาที่เร็วกวาน้ัน 

  (๖) ของกลางอยางอื่นที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไปถา

เปนอสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา ๑๐ ป หรือสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา ๕ ป นับแตวันที่ผูน้ันมีสิทธิ์

จะไดรับของไปจากเจาหนาที่ผูเก็บรักษาก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกันกับที่กลาวมาแลว ทั้งน้ี

ใหเจาหนาที่ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูน้ันมารับของคืนเสีย  

  (๗) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจำเปนจะตอง

ฟองวาผูมีสิทธิ์ควรจะไดรับไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศเปนเหตุใหผูนั ้นไดรับของคืน แตถาภายใน

กำหนดเวลาที่กลาวนั้น ผูมีสิทธิ์ควรไดรับและแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของน้ัน

ไมได ก็ใหเจาหนาที่ผูรักษาพิจารณาดูถาเห็นเปนความจำเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูน้ันตอไปอีกตามสมควรก็ได   

  ถาผูมีสิทธิ์ควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจำนงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแก 

รัฐบาลดังนี้ ก็ใหผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูนั ้นลงนามไวเปนหลักฐานใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลางและ 

รายงานประจำวัน ดวยแลวจัดการจำหนายตอไปตามระเบียบ  

  (๘) ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาลและเปนของบุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมายของกลางเหลาน้ัน

เปนของที่ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนไดเวน

แตจะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอื่น  

  (๙) ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาล และเปนของที่ชำรุดเสียหายไมมีราคา หรือเปนของที่ปราศจาก 

ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลที่ไมอาจมีไดโดยผิดตอกฎหมาย เปนของที่ไมควรขายใหสำรวจเสนอ 

ผูบังคับการ (ผบช.) สั่งทำลายเสียหรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของน้ันแลวแตกรณี  

  (๑๐) ของกลางอยางใดที ่เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไวเปน 

เครื่องประดับ สถานที่ราชการ หรือพิพิธภัณฑสถานเหลาน้ี เปนของที่ไมควรขายหรือทำลาย  

  (๑๑) ของกลางรายใดเปนของใหญโต เชน เรือ แพ และไมขอน ไมสามารถจะนำมาเก็บรักษาไวก็

ใหฝาก ไวยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปและใหสถานีตำรวจนั้นรับฝากไวลงรายงาน

ประจำวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ  

  (๑๒) ของกลางที่มีความจำเปนตองเลี้ยงดูหรือเฝารักษาก็ใหมอบหรือจางเฝารักษาได การจางเฝา

รักษา ตองขออนุมัติผูวาราชการจังหวัดกอนและจะตองมีการลงประจำวันไวเปนหลักฐานดวย  

  (๑๓) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาลจะ

จำหนาย หรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เน้ือโค กระบือ สุกร ถาจะขายเอาเงินเก็บรักษา

ไวก็ไดถาของกลางรายใดมีการโตเถียงกรรมสิทธิ์ หรือเปนพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถาจะกระทำไปก็จะ

เกิดการคัดคานไดในภายหลังก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตน  

  (๑๔) ของกลางรายใดจับไดโดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระทำผิดใหผูอางวาเปน

เจาของนำหลักฐานมาแสดง ถานำหลักฐานมาแสดงไมไดหรือไมนำมาก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้นไป

ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ถาไมตรงกับบัญชีที่มีผูมารองทุกขของหายไวใหออกประกาศโฆษณาหา

เจาของโดย ปดไวที่หนาสถานีตำรวจเชนเดียวกับเก็บของตก  
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  (๑๕) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอ ละเลยหรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจาก 

สภาพที่เปนอยูเดิมจงใจหรือเลินเลอสำรวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางที่ยังไมควรขายไป

ขาย  เปนเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไวเปนของ

ตนเสีย  นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบขาราชการพลเรือนฯ ที่ใช

อยูแลวยัง จะตองชดใชราคาของหรือคาเสียหายแทนอีกสวนหน่ึงดวย 

  (๑๖) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับตำแหนงที่อื่นผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางและผูที่จะมารับหนาที่ใหม 

จะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับตำแหนงใหม แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทางมา

รับของกลางไดภายในเวลากำหนดใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไวแลวมีผูมารับตำแหนงใหมรับ

มอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการแทนใหเสร็จใน ๑๕ วัน นับแตวันเดินทางมารับตำแหนงใหม   

  หนาที่ของผูรับมอบ ตองสำรวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมมีสงมอบ 

ดวยเหตุใดใหหมายเหตุไวใหชัดเจนแลวลงชื ่อกำกับไวทั ้งผู มอบและผู ร ับมอบ เมื ่อรับมอบแลวใหเสนอ

ผูบังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งดำเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดเซ็นชื่อรับ

มอบของกลาง แลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชี และผูมอบก็พนจากหนาที่และ

ความรับผิดชอบ เทาที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยูอยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทาน้ัน หากปรากฏ

วาขาดตกบกพรองในจำนวนสิ่งของข้ึนภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด  

  (๑๗) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลาง ใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได

ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักสำคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายไดหรือดวยความ

จำเปนในหนาที่ชั่วคราว แตการมอบหนาที่น้ีจะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายข้ึน เวนแตจะพิสูจนไดวาเปน

เพราะเหตสุุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได  

  (๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหนาที่ นอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษาของ 

กลางกระทรวงมหาดไทยแลว ใหปฏิบัติตามระเบียบของ ตร.ดวยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ 

ขอ  ๔๑๘ แกไขโดยค าสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕, ขอบังคับการเก็บของกลางกระทรวงมหาดไทย 

พ.ศ.๒๔๘๐)  

 ๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเปนจะตองตรวจพิสูจนใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยัง พฐ.ตร. 

โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ไดมาประกอบดวย โดยปฏิบัติดังน้ี  

  (๑) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณขอเท็จจริงในคดีเรื่อง

นั้นๆ  ใหชัดเจน ตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บไดที่ไหน เมื่อใด 

ความประสงคในการที่จะใหตรวจพิสูจนและขอความอื่นๆ ที่สมควรแจงไปใหทราบดวย  

  (๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจนใหสงไปที่ พฐ.ตร. ดวนที่สุด เพื่อไมให

เสียผลในการตรวจพิสูจน  

  (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ไดมา ใหบันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือ

วัตถุ ของกลางนั้นๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถาสามารถถายภาพของกลาง 

และสถานที่พบไดก็ใหทำการถายภาพไวดวย  

  (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองทำเครื่องหมายเพื่อใหจดจำได ใหทำเครื่องหมายไวตาม

คำแนะนำในเอกสารคูมือของ พฐ.  
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  (๕) การบรรจุหีบหอเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะตองทำใหเรียบรอย ตีตราครั่ง และมีปาย

บอกชื่อ คดี ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกหอเปนรายคดี  

  (๖) การรับ-การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งน้ัน จะตองมีหลักฐานในการรับ–สงกันทุกครั้ง  

   (๗) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจนนั้น ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่งไดแนบมา

พรอมกับระเบียบฯ (ตร.) สงไปใหพรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหทำการตรวจพิสูจน 

  (๘) เมื่อไดรับแจงจาก พฐ. ใหไปรับของกลาง ซึ่งไดตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมารับคืนโดยเร็ว 

ที่สุดนับจากวันที่ไดรับแจง  

  (๙) ในกรณีที่บรรจุหีบหอและการนำสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไมรับตรวจ

พิสูจนใหก็ได  

  (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน ตลอดจนการเก็บ

รักษา และบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคูมือของ พฐ.

(ป.เกี่ยวกบัคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๙ แกไขโดยค าสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕)  

 ๖. ใหหัวหนาสถานีหรือผูรักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางไมนอยกวาเดือนละ ๑ ครั้ง  

วาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตองครบถวนหรือไม  

 ๗. การเก ็บร ักษาของกลางในคด ีอาญาซึ ่งเก ี ่ยวก ับกรมในกระทรวงอื ่นที ่ม ีข อตกลงไว กับ 

กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนปฏิบัติดังน้ี  

  (๑) ฝน สุรา ยาเสพติดใหโทษ ยาสูบ ไพ เกลือ ยานัตถุ ไมขีดไฟ และปูนซีเมนต ซึ่งตองเสียภาษี 

สรรพสามิตใหสงของกลางไปยังกรมสรรพสามิตจัดการใหผู ชำนาญพิสูจนและเก็บรักษาไว เวนแตน้ำสุรา          

เมื่อ ปรากฏวาเปนสุราที่ไมชอบดวยกฎหมายใหสงโรงตมกลั่นตามขอตกลงของกรมสรรพสามิต  

  (๒) ของกลางกระทำผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ สงกรมศุลกากรฯ ดำเนินการ  

  (๓) ของกลางกระทำผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ใหสงมอบเครื่องวิทยุ รับ–สง แกกองการสื่อสาร ตร. 

เก็บรักษาไวจนกวาคดีจะถึงที่สุด  

  (๔) เครื่องมือจับสัตวน้ำถากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ตองการจะนำไปใชในราชการก็

อนุญาตใหรับไปได  

  (๕) ไมหรือของปาที่พนักงานฝายตำรวจจับได ใหสงคณะกรรมการอำเภอทองที่ที่จับไดรับมอบของ 

กลางรักษาไวสวนคารักษาที่จะตองเสียใหเบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจายใหแกผูรักษา เมื่อคดีถึงที่สุดให

พนักงานสอบสวนแจงแกอำเภอเพื่อจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่งยึดไมของกลางในกรุงเทพมหานครใหเจา

พนักงานตำรวจเปนผูรักษาไวเมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งริบก็ใหจัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ  

  (๖) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซอนมากับสิ่งของอื่นๆ โดยไมแสดงรายการใหปรากฏ

ในใบสงของ คาระวาง และอื่นๆ ถาพนักงานฝายปกครองหรือตำรวจตองการยึดไปสอบสวน ใหยึดเฉพาะของที่ผิด

ตอกฎหมายทำหลักฐานมอบใหแกสถานีไวเพื่อการรถไฟจะไดจัดการกับผูที่ตองรับผิดชอบตาม พ.ร.บ.จัดวางทาง

รถไฟ และทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แตสิ่งของที่ตองริบของหลวงหรือของแผนดินตามกฎหมายนั้น การรถไฟไมมี

สิทธิ์จะไดรับคาระวาง   

  ถาสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซอนมานั้นไดแสดงรายการตรงกับสิ่งของ และไดชำระคาระวางอื่นๆ 

เสร็จแลว ใหตำรวจทำหลักฐานมอบใหนายสถานีรถไฟไว และยึดสิ่งของน้ันมาได ถาไมตองการยึดของกลางมาแต 

ตองการอายัดไวใหพนักงานสอบสวนทำหลักฐานอายัดไวกับนายสถานีรถไฟสิ่งของอายัดใหทำเครื่องหมายและตี

ตราไวเปนสำคัญทำบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผูรับ ผูมอบพยาน แลวยึดถือไวคนละฉบับ  
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ของกลาง ที่ยึดมาทำการสอบสวนนั้น ถาหาเจาของไมไดเมื่อขายทอดตลาดของกลางแลว ใหหัวหนาสถานีหรือ     

ผูรักษาการแทน สงเงินที่ขายของกลางนั้นไปให คาระวางและอื่นๆ อันผูสงจะพึงชำระแกการรถไฟ ตามระเบียบ

แตไมเกินจำนวนเงิน ที่ขายทอดตลาดไดถาจำเปนจะตองคืนของกลางใหแกเจาของรับไปใหคืนแกเจาหนาที่การ

รถไฟที่ตำรวจไปยึดสิ่งของน้ันมา  

  การยึดของกลางหามมิใหยึดระหวางทาง ใหตำรวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางที่จะเอาของลง 

เวนไวใน กรณีจำเปน จึงสั่งใหจัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ 

๔๑๙ แกไขโดยคำสั่ง ตร.ที่ ๓๒/ ๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
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ประมวลระเบียบการตำรวจเก่ียวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของสวนตัวผูตองหา  

 บทที่ ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง   

 เนื่องจากเจาหนาที่ตำรวจไดทำการยึดรถของกลางในคดีอาญาไวเปนจำนวนมากทำใหเกิดปญหา

เกี่ยวกับการจัดหาสถานที่เก็บรักษาไมเพียงพอ และหากเจาหนาที่ตำรวจเก็บรักษาไวเปนเวลานาน หรือมอบให

ผูอื่นเก็บรักษาไวยอมเสี่ยงตอความเสียหาย หรือเปนเหตุใหตองเสียคาใชจายสวนเกินกับคาของรถของกลางจึงเปน

การสมควรที่จะกำหนดหลักเกณฑและแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไวดังน้ี  

 ขอ ๑. “รถ” หมายถึง รถยนต รถจักรยานยนต รถพวง รถบดถนน รถแทรกเตอร รถใชงาน

เกษตรกรรม  รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจาง  

 ขอ ๒. “รถของกลาง” หมายถึง รถซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอำนาจแหง

กฎหมายหรือโดยหนาที่ทางราชการและยึดไวเพื่อพิสูจนในทางคดี หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาที่ราชการ  

 ขอ ๓. การจะใชอำนาจยึดรถของกลางไมวาในกรณีใด เจาหนาที่ตำรวจจะตองคำนึงดวยวามีกฎหมาย

ใหอำนาจที่จะยึดไวเปนรถของกลางไดเพียงใดหรือไมในกรณีที่มีการโตแยงกรรมสิทธิ์รถของกลางเจาหนาที่ตำรวจ

ไมควรยึดรถของกลางไวแตใหแนะนำคูกรณีไปดำเนินการฟองรองกันเองทางศาล สำหรับรถของกลางนั้นให

พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผลที่ไมยึดรถของกลางรวมทั้งพฤติการณแหงเรื่องไวใหปรากฏในบันทึกรายงาน

ประจำวันดวย เจาหนาที่ตำรวจไดยึดรถของกลางไวแลว ใหผูยึดหรือผูจับกุมรีบนำรถดังกลาวสงพนักงานสอบสวน

โดยดวนหากนำสงลาชาใหบันทึกเหตุผลในการนำสงลาชาไวดวย และใหพนักงานสอบสวนประกาศหาเจาของหรือ

ผูมีสิทธิ์เพื่อมาขอรับคืนตอไป  

 ขอ ๔. ผูมีหนาที่เก็บรักษารถของกลาง  

  ๔.๑ สำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ไดแก สารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบ 

หนวยงาน หรือผูรักษาการในตำแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทน แลวแตกรณี  

  ๔.๒ สำหรับในจังหวัดอื่นนอกเขตกรุงเทพมหานคร ไดแก รองผูบังคับการ (ทำหนาที่หัวหนา

ตำรวจภูธรจังหวัด) จังหวัด ผูกำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผูกำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ หรือ 

สารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบหนวยงาน หรือผูรักษาการในตำแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติ 

ราชการแทน แลวแตกรณี  

  ๔.๓ ใหผูมีหนาที่เก็บรักษารถของกลาง ตามขอ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไว ภายใน 

บริเวณสถานที่ทำการของตนหรือสถานที่อื่นใด ตามที่ผูกำกับการตำรวจนครบาล รองผูบังคับการจังหวัด (ทำ

หนาที่หัวหนาตำรวจภูธรจังหวัด) ผูกำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผูกำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต กำหนด

แลวแตกรณี โดยการเก็บรักษาใหใชความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางใหเปนอยูตามสภาพเดิมเทาที่สามารถ

จะรักษาไวได  

  ในกรณีจำเปน ผูบัญชาการตำรวจแหงชาติ อาจจะกำหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไวเปนการ 

เฉพาะก็ได  

 ขอ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนไดประกาศหาเจาของหรือผูมีสิทธิ์รับรถคืน ครบกำหนด ๖ เดือน นับแต

วันยึดรถแลว และพนักงานสอบสวนเห็นวารถของกลางนั้น หากหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงตอความเสียหายหรือ

คาใชจายเกินสวนกับคาของทรัพยสินและไมเปนประโยชนในการพิสูจนทางคดีตอไปก็ใหเสนอตอผูมีอำนาจอนุมัติขาย  
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ทอดตลาดดำเนินการขายทอดตลาด ตามขอ ๑๕ แตกอนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะตองดำเนินการ

ตาม ขอ ๖ ขอ ๗ ขอ ๙ และขอ ๑๐ แลว   

 ในกรณีที่มีการโตแยงกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยูระหวางการพิจารณาของศาล ใหพนักงาน 

สอบสวนรอฟงผลการพิจารณาของศาลกอน แลวจึงจะดำเนินการตามขอบังคับน้ีตอไป 

 ขอ ๖. ใหพนักงานสอบสวนและผู นำสงรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจำวันใหปรากฏ

รายละเอียด เกี่ยวกับรถของกลางอันจะเปนเหตุใหเจาของหรือผูมีสิทธิจะรับรถของกลางคืนน้ันทราบวาเปนรถของ

ตนและสามารถพิสูจนไดตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ขอความในบันทึกใหมี

รายการ ดังตอไปน้ี  

  ๖.๑ ลักษณะรถ  

  ๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ  

  ๖.๓ ประเภทรถ  

  ๖.๔ ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุน/ปที่ผลิต)  

  ๖.๕ สี (ถามีหลายสีใหลงรายละเอียดใหชัดเจน)  

  ๖.๖ เลขหมายเครื่องยนตและเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งตำแหนงที่อยูของเลขหมายดังกลาว  

  ๖.๗ อุปกรณตางๆ ที่มีอยูในตัวรถของกลาง เชน วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ลออะไหล เปนตน  

  ๖.๘ รายละเอียดอื่น ๆ ที่จ าเปนเพื่อบงชี้ลักษณะของรถ  

 ขอ ๗. ในระหวางดำเนินการตามขอ ๓ ขอ ๔ ขอ ๕ และขอ ๖ ใหพนักงานสอบสวนทำการสืบสวนหา

ผูเปนเจาของหรือที่มาของรถโดยมิชักชาและดำเนินการดังตอไปน้ี  

  ๗.๑ ตรวจสอบแผนปายทะเบียนรถ  

  ๗.๒ ตรวจสอบใบคูมือจดทะเบียนรถ  

  ๗.๓ ตรวจสอบปายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจ าป  

  ๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแหงชาติวามีการแจงหายที่ใด 

หรือไมถามีการแจงหายในทองที่ของสถานีตำรวจใดใหพนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบติดตอกับทองที่นั้นใหนำ 

หลักฐานการแจงหามาแสดงเพื่อขอรับรถหรือพิสูจนความเปนเจาของหรือเปนผูมีสิทธิ์เพื่อมาขอรับรถตอไป  

  ใหกองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแหงชาติ ดำเนินการตรวจสอบและแจงผลการ 

ดำเนินการใหพนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักชา  

 ขอ ๘. หากปรากฏหลักฐานแนชัดวาผูใดเปนเจาของรถหรือผูมีสิทธิ์จะรับรถก็ใหติดตอผูนั้นมาขอรับ

รถคืนไป  

 ขอ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏวายังไมอาจพิสูจนไดวาผูใดเปนเจาของรถหรือเปนผูมีสิทธิ์ของรับ

รถใหพนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบหนวยงาน หรือ

สารวัตรสถานีตำรวจนครบาล หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรอำเภอ หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรกิ่งอำเภอ หรือ

สารวัตรสถานีตำรวจภูธรหรือผูรักษาการในตำแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทนที่มียศ

ตั้งแตรอยตำรวจตรี ข้ึนไป ดำเนินการโดยเรงดวน  

  ๙.๑ กรณีไมมีแผนปายทะเบียนรถ ตองตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนตเลขหมายตัวถังรถแลวแจง  

หมายเลขดังกลาวพรอมชื่อชนิดรถ (แบบ/รุน/ปที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนตเพื่อตรวจสอบไปยัง  

   ๙.๑.๑ กรมการขนสงทางบก  

   ๙.๑.๒ บริษัทตวัแทนจำหนาย 
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ของกลางที่มีการปฏิบัติเปนพิเศษ 
หมวด 1   

อาวุธปนของกลาง  

 ขอ 53 การเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง ใหดำเนินการดังน้ี  

  (1) ใหเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางไวที่สถานีตำรวจ หรือหนวยงานที่มีอำนาจ  

สอบสวน หรือหนวยงานที่เก็บรักษาอาวุธปน จนถึงกรณีที่ตองสงใหกองสรรพาวุธตามขอ 59   

  (2) ในระหวางที่เก็บรักษา ใหหัวหนาสถานีตำรวจ หรือหัวหนาหนวยงานที่มีอำนาจสอบสวน หรือ  

หัวหนาหนวยที่เก็บรักษาอาวุธปน ซึ่งเปนผูเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางตรวจสอบความ

ถูกตอง ครบถวนและดำเนินการกับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางตามขอ 61 โดยดำเนินการ ใหเสร็จสิ้น

กอนวันที่  30 กันยายน ของทุกป  

 ขอ 54 ใหสำนักงานพิสูจนหลักฐานตำรวจ และกองสรรพาวุธ เปนหนวยตรวจพิสูจนอาวุธปนและ 

เครื่องกระสุนปนของกลาง  

 ขอ 55 ใหสำนักงานพิสูจนหลักฐานตำรวจ มีหนาที่ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนตาม

กฎหมาย วาดวยอาวุธปน เครื่องกระสุนปน วัตถุระเบิด ดอกไมเพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปน เฉพาะอาวุธปนที่มี

ขนาดเสนผาศูนยกลางปากลำกลองต่ำกวา 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เครื่อง

หรือสิ่งสำหรับอัดหรือทำหรือใชประกอบเครื่องกระสุนปน) ที่มีขนาดเสนผาศูนยกลางต่ำกวา 40 มิลลิเมตร โดยมี  

วัตถุประสงคการตรวจพิสูจน ดังน้ี  

  (1) ของกลาง (ปน ปลอกกระสุนปน ลูกกระสุนปน) ใชยิงมาแลว หรือไม  

  (2) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปน ตามกฎหมายวาดวยอาวุธปน เครื่องกระสุนปน  

วัตถุ ระเบิด ดอกไมเพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปนหรือไม  

  (3) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนชนิดใด และมีขนาดใด  

  (4) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตใหไดหรือไม  

  (5) ของกลางใชยิงทำอันตรายแกชีวิตหรือทำลายวัตถุไดหรือไม  

  (6) อาวุธปนของกลางมีรอยขูดลบแกไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจำปนหรือไม (7) 

ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปน/ปลอกกระสุนปนที่ไดจากที่เกิดเหตุกับอาวุธตองสงสัยการตรวจพิสูจนอาวุธปน

และเครื่องกระสุนปนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหน่ึง ใหเปนหนาที่ของกองสรรพาวุธ  

 ขอ 56 ใหพนักงานสอบสวนสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางไปตรวจพิสูจนที่หนวยตรวจ

พิสูจนโดยเร็ว ทั้งน้ีตองไมเกิน 3 วันทำการ นับแตวันที่ไดรับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง เวนแตมีเหตุ

จำเปน หรือเหตุสุดวิสัย ใหกองสรรพาวุธ สำนักงานสงกำลังบำรุงมีหนาที่ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุน

ปน ของกลาง นอกเหนือจากกรณีขอ 55 และมีหนาที่ตรวจพิสูจนยุทธภัณฑของกลางตามกฎหมายวาดวยการ

ควบคุมยุทธภัณฑ  

 ขอ 57 ใหสำนักงานพิสูจนหลักฐานตำรวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุน

ปน ของกลางใหแลวเสร็จภายใน 20 วันทำการ นับแตวันที่ไดรับหากมีเหตุผลความจำเปนไมสามารถตรวจพิสูจน

ใหแลวเสร็จ ใหผูตรวจพิสูจนประสานแจงพนักงานสอบสวนเปนกรณีๆ ไป  

 ขอ 58 พนักงานสอบสวนจะตองไปรับผลการตรวจพิสูจนพรอมอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของ

กลาง กลับไปจากหนวยตรวจพิสูจน ภายใน 7 วันท าการ นับจากวันที่ครบกำหนดตาม 

 ขอ 57 หรือวันที่ไดรับแจงจากผูตรวจพิสูจนวาผลการตรวจพิสูจนแลวเสร็จ  
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 ขอ 59 การปฏิบัติในการสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางที่ตองสงใหกองสรรพาวุธเก็บ 

รักษามี ดังน้ี  

  (1) เปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนที่มีคำพิพากษาถึงที่สุดใหริบเปนของแผนดิน  

  (2) นอกจากกรณีตาม (1) ตองเปนกระสุนปนของกลางในคดีอาญาที่ตกเปนของแผนดินตาม 

กฎหมาย  

  (3) กรณีไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระทำความผิดหรือคดีที่รูตัวผูกระทำความผิดแตเรียกหรือจับตัว 

ยังไมไดใหสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางใหกองสรรพาวุธเมื่อพนอายุความคดีอาญายกเวน กรณีตาม (4)   

  (4) กรณีคดีไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระทำผิดรวมทั้งอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางเปน 

ยุทธภัณฑ ถาในขณะยึดไมปรากฏวาผูใดเปนผูสั่งเขามา ผูนำเขามาผูผลิตหรือผูมีและไมมีผูใดมาแสดงตนเปน       

ผูสั่ง เขามาผูนำเขามาผูผลิตหรือผูมีเพื่อขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแตวันที่ยึดไวซ่ึงตกเปนของรัฐ ตามมาตรา 35 

แหงพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ พ.ศ.2530 ใหสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางใหกองสรรพาวุธ 

เมื่อของกลางน้ันตกเปนของแผนดิน  

 ขอ 60 เมื่อกองสรรพาวุธไดรับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางที่สงใหเก็บรักษาแลวใหปฏิบัติ

ดังน้ี  

  (1) ถาเปนยุทธภัณฑ ใหดำเนินการสงใหกระทรวงกลาโหมเพื่อจัดการตามที่เห็นสมควรตามมาตรา 

37 แหงพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑพ.ศ. 2530   

  (2) ถาไมใชยุทธภัณฑใหตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพื่อดูวาเอาคืน มีสภาพใชการไดและ 

มีมาตรฐานตรงกับความตองการตามที่ทางราชการกำหนดไวใหข้ึนทะเบียนไวใชในราชการ หากอาวุธปน กระบอก 

ใดชำรุดจนถึงขนาดซอมแซมไมไดหรือใชการไมได ใหทำลายหรือถอดเอาชิ้นสวนที่ใชการไดไวใชในราชการตอไป  

สำหรับเครื ่องกระสุนปนใหจ ัดการทำลายโดยดำเนินการใหเสร ็จสิ ้นกอนวันที ่ 30 กันยายนของทุกป                

การข้ึนทะเบียนไวใชในราชการ การทำลาย หรือการผอนปรนเอาชิ้นสวนที่ใชการไดไวใชในราชการ ใหขออนุมัติตอ

สำนักงานตำรวจแหงชาติ โดยใหถือปฏิบัติเปนไปตามที่กฎหมายหรือระเบียบไดกำหนดไว  

 ขอ 61 หากเปนอาวุธปนไทยประดิษฐทุกชนิดที่ไมมีเครื ่องหมายทะเบียน ใหสถานีตำรวจหรือ 

หนวยงานที่มีอำนาจสอบสวนหรือหนวยงานที่เก็บรักษาอาวุธปนตั้งคณะกรรมการทำลาย โดยไดรับอนุมัติจาก 

ผูบังคับบัญชาระดับผูบังคับการของหนวยงานดังกลาวและทำลายใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ 30 กันยายนของทุกป ทั้งน้ี 

เกี่ยวกับข้ันตอนและวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามแนวทางที่สำนักงานสงกำลังบำรุงกำหนด  

 

การจำหนายของกลาง  

 ขอ 47 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ใหถือปฏิบัติดังน้ี  

  (1) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับคืนอยูแลว เมื่อผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง 

ไดแจงหรือประกาศใหทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบก็ให 

ตกเปนของแผนดินและใหหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดั่งเชนของกลางที่ตองริบ  

  (2) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 ป  

นับแตวันประกาศ ไมไดตัวผูมีสิทธิ์มารับของน้ัน ก็ใหริบเปนของแผนดินและใหจัดการทำนองเดียวกับ (1) อน่ึง ถา

ปรากฏตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศ และผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางไดแจงใหทราบแลว 

แตผูน้ันยังไมมารับของคืนไปเชนน้ี การที่จะใหของกลางน้ันตกเปนของแผนดิน ใหถือกำหนดเวลา 1 ป นับแตวันที่

ผูมีสิทธิ์ไดทราบ ถากำหนดเวลา 5 ป ที่ประกาศไวจะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกวาก็ใหถือกำหนดเวลาที่เร็วกวาน้ัน 
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  (3) ของกลางอยางอื่นที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิ์จะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูน้ันยังไมมารับของไป ถา 

เปนอสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา 10 ป หรือสังหาริมทรัพยภายในกำหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่ ผูนั้นมี

สิทธิ์จะไดรับของไปจากผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางก็ใหตกเปนของแผนดิน และจัดการทำนองเดียวกับ (1) ทั้งน้ี 

ใหผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางแจงหรือประกาศใหผูน้ันมารับของคืนไป  

  (4) การแจงของผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง ใหมีหนังสือแจงผูมีสิทธิ ์ทราบโดยตรง หากไม 

สามารถแจงโดยตรงไดใหแจงโดยวิธีอื่นแทน เชน ปดหนังสือแจงไวในที่แลเห็นไดงาย ณ ภูมิลำเนา หรือสำนักทำ

การงานของผูมีสิทธิ์หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอื่นใดตามความสมควร เมื่อพนกำหนดเวลา 15 วัน หรือ 

ระยะเวลานานกวาน้ัน ตามที่ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแตวันที่ไดปดหนังสือแจง หรือลงโฆษณา 

หรือวิธีอื่นใด ใหถือวาผูมีสิทธิ์ไดรับทราบการแจงของเจาหนาที่แลว  

  (5) ถาของกลางรายใดเปนของเสียงาย หรือถาหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมคา  

หรือเสื่อมราคา หรือคาใชจายในการเก็บรักษาจะเกินสวนกับคาของกลาง ใหจัดการขายทอดตลาดกอนได เวนแต 

การขายทอดตลาดหากหนวงชาไปจะทำใหเกิดความเสียหายไมทันการณ และจำเปนตองใชวิธีการอื่นที่เหมาะสม 

แทนกอนที่จะขายทอดตลาดใหจัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเปนเครื่องใหบุคคลผูมีสิทธิจะไดรับของ 

กลางนั้น อาจทราบวาเปนทรัพยของตนและพิสูจนสิทธิ์ได เมื่อขายแลวไดเงินเปนจำนวนสุทธิเทาใดใหถือไวแทน

ของกลาง  

  (6) ของกลางคดีอาญาที่ตกเปนของแผนดิน และเปนของควรขายใหแกบุคคลที่มีไดโดยชอบดวย 

กฎหมายก็ใหขายได เวนแตมีกฎหมายหรือระเบียบกำหนดไวเปนอยางอื่น  

 ขอ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ใหหัวหนาสถานีตำรวจหรือหัวหนาหนวยงานที ่มีอำนาจ 

สอบสวนแลวแตกรณี สั่งตั้งคณะกรรมการอยางนอย 3 นาย ประกอบดวยนายตำรวจชั้นสัญญาบัตรเปนกรรมการ  

ดำเนินการขายทอดตลาดตอไป   

 เมื่อคณะกรรมการไดรับคำสั่งใหจัดการขายทอดตลาดแลว ใหประกาศขายทอดตลาดโดยกำหนดวัน

ขายภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับคำสั่ง ถาเปนของเสียงายหรือถาหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงความเสียหาย  

เสื่อมคาเสื่อมราคา หรือคาใชจายในการเก็บรักษาจะเกินสวนคาของกลางน้ัน จะกำหนดวันขายใหเร็วกวาน้ันก็ได  

 ประกาศขายทอดตลาดใหระบุรายการจำนวนสิ ่งของ วันเวลา และสถานที ่ที ่จะขายทอดตลาด  

ตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการชำระราคาไวดวย โดยใหปดประกาศไวที่สถานีตำรวจ หรือ  

หนวยงานที่รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอยางนอย 2 แหง ถาของนั้นมีราคามากใหประกาศแจง

ความทางวิทยุในเครือขายของสำนักงานตำรวจแหงชาติดวยอีกสวนหน่ึง  

 วิธีการขายทอดตลาดใหปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหคณะกรรมการจัดการ

ขายใหแกผูใหราคาสูงสุด ถามีเหตุที่ทำใหผูใหราคาสูงสุดไมสามารถจะซ้ือไดหรือราคาที่มีผูใหสูงสุดไมสมกับของที่

จะขายคณะกรรมการจะไมขายและจัดใหมีการขายทอดตลาดใหมตามวิธีการเดิมก็ได  

 ผูซื้อทอดตลาดจะตองชำระเงินสดหรือตามวิธีการที่กำหนดและรับของไปในวันนั้น ถาของที่ขายเปน

ของใหญ หรือมีราคามากจะขอรับของหรือชำระราคาในวันหลังก็ได โดยใหเรียกมัดจำไวเปนจำนวนเงินไมนอย 

กวารอยละ 25 ของราคาที่ตกลงซ้ือขายน้ัน ระยะเวลาที่รับของหรือชำระราคา สวนที่เหลือจะตองไมเกิน 15 วัน  

นับแตวันขายทอดตลาด โดยใหลงรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีไวเปนหลักฐาน 
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 ขอ 49 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางน้ันเปนประโยชนใชในราชการตำรวจได 

ใหหัวหนาสถานีตำรวจหรือผูกำกับการหรือเทียบเทา หรือผูรักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคบัการ

หรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอนการขายทอดตลาด ทั้งนี้ ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือ ระเบียบที่

กำหนดไวเกี่ยวกับการนำมาใชประโยชนในทางราชการ  

 ขอ 50 ของกลางที่ตกเปนของแผนดินและเปนของที่ชำรุดเสียหายไมมีราคาหรือเปนของที่ปราศจาก

ราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยชอบหรือเปนของที่ไมควรขาย ใหสำรวจเสนอ 

หัวหนาสถานีตำรวจหรือหัวหนาหนวยงานที่มีอำนาจสอบสวน แลวแตกรณี สั่งทำลายหรือสงไปยังหนวยงานที่มี

หนาที่เกี่ยวกับการน้ันตอไป  

 ขอ 51 ของกลางที่ตกเปนของแผนดินและเปนโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไวใน 

พิพิธภัณฑ หรือสถานที่อื่นใด ไมใหขายหรือทำลาย ใหสงไปยังหนวยงานหรือสถานที่น้ัน  

 ขอ 52 ของกลางรายใดสงสัยวาจะเกี่ยวของกับการกระทำความผิด ถามีผูอางเปนเจาของใหผูอางนำ 

หลักฐานมาแสดงหากนำหลักฐานมาแสดงไมไดหรือไมนำมามอบใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั ้นไป 

ตรวจสอบ ที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนยพิสูจนหลักฐาน 1 – 10 พิสูจนหลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ 

หรือหนวยงานอื่นที่มีหนาที่ตรวจพิสูจนของกลางอื่น แลวแตกรณี ถาไมตรงกับตำหนิรูปพรรณทรัพยที่มีผูมาแจง

ความไว ใหหนวยงานดังกลาวประกาศโฆษณาหาเจาของ เชนเดียวกับการเก็บของตกที่มีผูเก็บได 

 

*********************************** 
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  ปจจัยที่ทำใหประสบความสำเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษาครุภัณฑ ของ 

ตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร  

  1. ทำการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑใหตรงตามปจจุบัน จากการซอมเปลี่ยนหรือติดตั้งทำการ  

  2. จัดทำระบบระเบียนสำหรับจัดเก็บขอมูลตางๆ ของครุภัณฑ  

  3. ติดสติกเกอร ปายกำกับครุภัณฑใหชัดเจน  

  4. จัดสรรพื้นที่ที่ปลอดภัยสำหรับเก็บครุภัณฑเตรียมแทงจำหนาย  

  5. จัดเก็บครุภัณฑเปนหมวด ไมปนกัน ระหวางรอซอมกับชำรุดไมลงโปรแกรมที่มีความเสี่ยงตอ 

ไวรัส และสปายแวร  

  6. จดบันทึกขอมูลเมื่อซอมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ  

  7. สรางวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑหนวยงาน  

  8. มีผูดูแลรับผิดชอบครุภัณฑแตละหนวยงาน  

  9. มีการสำรวจครุภัณฑอยูเสมอ  

  10. ทำ 5 ส ครุภัณฑของตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร  

 

*************************** 
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มาตรการในการปด-เปดสถานท่ีเก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการ 

******************* 

1. แนวความคิด  

 เพื ่อเปนการปองกันไมใหอาวุธปนของทางราชการเกิดการชำรุดสูญหาย ซึ ่งอาจเกิดจากความ 

ประมาทเลินเลอ หรือโดยเจตนาของเจาหนาที่ผู รับผิดชอบเปนจำนวนมาก ซึ่งกอใหเกิดความเสียหายแกทาง 

ราชการ ดังนั้น เพื่อใหการปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปนทางราชการของตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร เปนไป 

ดวยความเรียบรอย บรรลุผลตามความมุงหมายของทางราชการ จึงกำหนดมาตรการในการปด–เปดสถานที่เก็บ 

อาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการ เพื่อใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของกับการใชอาวุธปนของทางราชการ

ตลอดจนผูบังคับบัญชา สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จายอาวุธปนของทางราชการใหถูกตองตาม 

ระเบียบการตำรวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  

2. วัตถุประสงค  

 2.1 เพื่อใหการเบิก-จายอาวุธปน กระสนุปนของทางราชการ ใหถูกตองตามระเบียบฯ  

 2.2 เพื่อใหมีฐานขอมูลสำหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จายอาวุธปน และกระสุนปน  

ของทางราชการ หากมกีรณีอาวุธปนชำรุด หรือสูญหาย  

 2.3 เพื่อใหอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการมีอายุการใชงานไดยาวนานและอยูในสภาพ 

เรียบรอย สมบูรณ สามารถใชการได  

3. เวลาปด – เปด สถานท่ีเก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการ  

 3.1 ตั้งแตเวลา 08.30 น.–16.30 น. ของวันทำการในกรณีที่จะตองแจกจายอาวุธปนกระสุนปน 

ใหกับขาราชการตำรวจ ที่ไดรับอนุญาตเบิกไปใชในการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปน กระสุนปน จาก  

ขาราชการตำรวจที่มีความประสงคจะสงคืน  

 3.2 หากมีกรณีจำเปนอยางอื่นนอกเหนือจากเวลาตามขอ 3.1 ตองไดรับอนุญาตจากสารวัตรตรวจ

คนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร จึงจะสามารถ ปด-เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังได  

 3.3 ในการปด-เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลัง เจาหนาที่ผูรับผิดชอบจะตองจัดทำ

บันทึกการดำเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการ ใหถือปฏิบัติตาม  

ประมวลระเบียบการตำรวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุอยาง 

เครงครัด  

 3.4 การจัดทำขอมูลอาวุธปนและกระสุนปนคงคลัง เจาหนาที่พัสดุมีอำนาจหนาที่ ดังน้ี  

  1) จัดทำสถานเก็บรักษาอาวุธปน กระสุนปนใหเปนสัดสวน มั่นคงปลอดภัย  

  2) จัดทำขอมูลรายละเอียดอาวุธปนทุกชนิดที่อยูในความรับผิดชอบตามแบบฟอรมที่ สำนักงานสง

กำลังบำรุง (สกบ.) กำหนด พรอมทั้งลงขอมูลในระบบฐานขอมูล POLIS ใหเรียบรอย  

  3) จัดทำสมุดบันทึกการดำเนินการทุกครั้ง ที่มีการปด-เปด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปน  และเครื่อง

กระสุนปน  

  4) แจกจายอาวุธปน และกระสุนปนใหกับขาราชการตำรวจที่ไดรับอนุญาตใหเบิกอาวุธปน และ

กระสุนปนไปใชในราชการ ในชวงเวลาที่กำหนด 
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  5) ในการจายอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการทุกครั้ง เจาหนาที่พัสดุจะตองทำสำเนา

หลักฐานการจายอาวุธปนแตละกระบอกใหผูเบิกฯ เพื่อใชเปนหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปน  

ใหแก หนวยงานอื่นได โดยใหถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเครงครัด  

  6) เมื่อปรากฏวามีกรณีอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนของทางราชการ เกิดการชำรุด สูญหาย 

หรือใชการไมได ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบตามลำดับชั้นโดยเร็ว  

  7) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนคงคลังของ ตรวจคน

เขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร ใหเปนไปตามระเบียบฯ โดยเครงครัด 

 

 

     พันตำรวจโท 

      (บดินทร  แสงสิทธิศักดิ) 

     สารวตัรตรวจคนเขาเมืองจังหวัดกำแพงเพชร 


