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ประกาศตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

                           

 ด้วยตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
ของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ  
 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ 
ของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่
ต ารวจ ถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้  
  “ตรวจคนเข้าเมือง” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร 
  “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการ 
หรือหน่วยงานนั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
บริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชรที่มีไว้ เพ่ือใช้
ร่วมกัน เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ  
  “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้
งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  
  “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการ 
ใช้งานนานไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์
ส านักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์
การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์, ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์
ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์ส ารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรี
และนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 
  “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่องอุปกรณ์ 
ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้วัตถุ สิ่งของ ที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในราชการของ ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ก าแพงเพชร 
  “คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืน ของตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดก าแพงเพชร 
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  “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ           
เจ้าพนักงาน โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์
ในทางคดีหรือ เพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามกฎหมาย  
  “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที่ได้รับการจัดสรร  
จากส านักงานต ารวจแห่งชาติ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่าที่ส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติจัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคลมอบให้
มาเพ่ือวัตถุประสงค์ การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง  
  “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ก าแพงเพชร เพ่ือใช้ในกิจการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
  “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสังกัดตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร  
  “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม  
  “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร หรือ 
หัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืมมอบหมาย 
  “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร มีหน้าที่
เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการต ารวจซึ่งสารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชรแต่งตั้งให้เป็น
หัวหน้างานพัสดุ  มีหน้าที่ควบคุมและสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม  
  “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ซึ่งด ารงต าแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับ 
แต่งตั้งจากสารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ    
  “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ     
การเบิก พัสดุ การจ่ายพัสดุ  
  “การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ” หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชี
หรือ ทะเบียนโดยจ าแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ  
  “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย  
ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
  “การเบิกพัสดุ” หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ       
เพ่ือใช้ในราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ  
  “การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่แจ้ง   
ความ ประสงค์ขอเบิกพัสดุ  
  “การซ่อมบ ารุง” หมายถึง การกระท าใดๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพ     
ใช้การได้ หรือจะท าให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวที่ช ารุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้  
  “การจ าหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไป  
ใช้หมดไป ช ารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย             
เกินความต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป  
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  “การจ าหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจ าหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัว 
ผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทาง
แพ่งของเจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือ
ท าลายได้ ในกรณีที่ไม่สามารถน าซากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และใน
กรณีที่ผู้รับผิดชอบ ชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้
ไม่ได ้
  “การรับ” หมายถึง การด าเนินกรรมวิธีเพ่ือเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการจัดหา 
  “การตรวจสอบพัสดุประจ าปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุงวดตั้งแต่วันที่        
1 ตุลาคมของปีก่อน จนถึงวันที่ ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบัน และการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ ๓๐  
กันยายน 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ    
การ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 
ที่ก าหนด เรื่อง แนวทางการยืมคืนการจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี ให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมือง
จงัหวัดก าแพงเพชรถือปฏิบัติ ดังนี้  
  1. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการ ให้ยืมด้วย 
  ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่  
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดทุกครั้ง 
  ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ 
จ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้นทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจาก
วันที่ยืมหรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืม
ต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดย
อนุโลม 
  ๔. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
  5. เมื่อครบก าหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ 
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

 ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
  1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ   
ทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
  2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร 
เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
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  3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ 
ให้กบัผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่ส านักงานต ารวจ
แห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด 
  5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทางราชการมาเก็บรักษา
ไว้ในสถานที่ที่ก าหนด 
  6. ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ าเสมอ 
เพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้การได้        
อย่างมีประสิทธิภาพ 
  7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการต้องรับผิดชอบ ในกรณีที่รถยนต์ของทางราชการสูญหาย 
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อ่ืนใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้   
ค่าสินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดข้ึนเพราะความผิดของบุคคลภายนอก 
ผู้ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามส านักงานต ารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความ
เสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม   
  8. ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง    
กับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
  9. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปด ารงต าแหน่ง    
ที่อ่ืนให้ผู้ยืมน ารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือด าเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการ
ต ารวจที่ย้ายมาด ารงต าแหน่งแทน เพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 

 ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  
  1. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิกจ่าย 
อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
  2. เจ้าหน้าที่ พัสดุ  ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด  
ก าแพงเพชร เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  
  3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง 
กระสุนปืนของทางราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
  4. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการในการปฏิบัติราชการตาม 
ระเบียบที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด 
  5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ 
ทางราชการมาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่ก าหนด 
  6. ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการ อย่างสม่ าเสมอ 
เพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้การ
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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  7. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ 
โยกย้ายไปด ารงต าแหน่งที่อ่ืน ให้ผู้ยืมน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่
พัสดุ เพ่ือด าเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการต ารวจที่ย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ในราชการ   
ตามระเบียบต่อไป 
  8. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนตาม 
มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการของตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดก าแพงเพชรโดยเคร่งครัด 

 ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค  
  1. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการรับบริจาคตามอ านาจหน้าที่ที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติ        
ก าหนดไว้ในค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง ก าหนด
ลักษณะและการมอบอ านาจหน้าที่การรับผิดชอบ  
  2. ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่าที่ก าหนด ให้แจ้งกองพลาธิการ     
เพ่ือเสนอส านักงานต ารวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค  
  3. เมื่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ก าแพงเพชร จัดท าบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง  
  4. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการ โดยเคร่งครดั  

 ข้อ 6 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้รองสารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร และเจ้าหน้าที่
พัสดุ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลา และรายงานให้สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชรทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้
ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ  

 ข้อ 7 การรับของบริจาคให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชรปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใดๆ       
ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่ าว ให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม  

 ข้อ 8 ให้รองสารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร มีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ 
และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สิน  
ของราชการ และของบริจาค  

 ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป สั่ง ณ วันที่ 5 มกราคม พ.ศ. 2568 

 
   พันต ารวจโท 
    (บดินทร์  แสงสิทธิศักดิ์) 
   สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร 
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 ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน
นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560   
 พัสดุ หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกัน เพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ  
 วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน 
สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ี  
ส านักงบประมาณก าหนด 
 ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน     
ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ
ที่ส านักงบประมาณก าหนด ได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ,  
ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์ 
วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์ส ารวจ, ครุภัณฑ์
กีฬา,  ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครภุัณฑ์อาวุธ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น  
 การบริหารพัสดุ  หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ               
การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ 

1. การจ าแนกประเภททรัพย์สินของราชการ  
  ทรัพย์สินของทางราชการ จ าแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้  
  1. ที่ดิน  
  2. อาคาร  
  3. ครุภัณฑ์  
  4. สินทรัพย์โครงสร้างพ้ืนฐาน  
  5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน  

 2. แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 
บัญญัติว่า “ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และ     
การบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากท่ีสุด” และมาตรา 113 บัญญัติ
ว่า “การด าเนินการ ตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ      
การบ ารุงรักษาและการจ าหน่ายพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด” 
 การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใดให้อยู่ในความ
ควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจ านวนพัสดุที่ 
หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการโดยการจัดท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภทและรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มี 
หลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลทางการ
บริหาร เกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการน าทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้  

แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการ  
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เพ่ือประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบ ารุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี
อยู่เสมอ และท าให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะท าให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบ ารุงรักษาหรือ
หมดความจ าเป็นสมควรที่จะจ าหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบ
พัสดุแล้วให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
  (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิดและแสดงรายการตาม 
ตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  
  (๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือ 
ทะเบียน 
 ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
 1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ  
 2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา  
 3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพ่ือให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน  
 4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์  
 การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบ เว้น
แต่มีระเบียบของทางราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชี
หรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  
 เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
 1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ  
 2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง  
 3. ใบส่งมอบพัสดุ  
 4. ใบตรวจรับพัสดุ  
 5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ  
 6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP   
 การบริจาค  
 การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือ 
สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้
แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือ
ช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 การเบิกจ่ายพัสดุ  
 การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกพัสดุ        
ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เป็น หัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสาร
ประกอบ (ถ้ามี)  แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย  
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 แนวทางการเบิกจ่ายวัสดุ  
 1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็น
ผู้เบิก  
 2. การจ่ายวัสดุ  
  2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ แล้วให้
จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่าย
วัสดุต่อไป  
  2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัดคุ้มค่าเหมาะสม หรือไม่  
 3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ  
  3.1 จัดท าบัญชีวัสดุ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่ก าหนดใน
หนังสือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุ 
คอมพิวเตอร์ วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี 
เป็นต้น บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย 
(ราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) และจ านวนวัสดุที่รับ  
  3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รับเอกสารเรียงล า ดับ
ตามวันเวลาที่ได้รับเป็นล าดับไปตามล าดับ แยกเป็นปีงบประมาณ เพ่ือเป็นเลขท่ีอ้างอิงในการบันทึก บัญชีวัสดุ 
หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้  
  3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการในใบเบิก 
ได้แก่ วันเดือนปี ที่จ่ายวัสดุ ชื่อผู้เบิก และจ านวนที่จ่าย เพ่ือสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และเพ่ือให้
ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว  
  3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและ
รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จ านวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละ 
รายการ เพื่อส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  
 ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ  
 ๑. บัญชีวัสดุให้จัดท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุ 
คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา  
 2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ  
 ๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕  
 ๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว  
 5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระท าด้วยความละเอียดรอบคอบจ าเป็นต้องรวดเร็ว ทันเวลาเพ่ือให้ยอด
วัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 
 การตรวจสอบพัสดุประจ าปี  
 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วย 
พัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็นเพ่ือ
ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น  
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 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ 
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่    
มีพัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 
แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการ 
ตรวจสอบพัสดุนั้น  
 เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ของ
รัฐ ๑ ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งส าเนารายงานไปยัง 
หน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย  
 เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด 
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้
อย่างชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับ
ผิดด้วยให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของ
หน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป  
 การควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สิ นของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น  
 ครุภัณฑ์อาวุธ  
 การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัยมีรายละเอียด

ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 
การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท/ชนิดการจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบเป็น
บุคคล การรักษาความปลอดภัยการป้องกันอัคคีภัย ระเบียบ/ค าสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรงสะอาด 
เรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อยสามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และ
อุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง 
รวมถึง ออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และ
หลังการเบิกใช้ ทุกกระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่ประจ าการ โดยปืนที่หายไป
จากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่าผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ท าให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า
ถูกต้องตามบัญชีหรือไม่มี เจ้าหน้าที่รับผิดชอบด าเนินการตามระเบียบอย่างถูกต้อง ชัดเจน ท าการเบิกจ่าย 
การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริตน าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตน
หรือผู้อื่นโดยมิชอบ ( ที่มา - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษา
คลังและพัสดุ )  
 ครุภัณฑ์ยานพาหนะ  
 ออกค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบส่วนต่างๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บโครงสร้าง แข็งแรง
อากาศถ่ายเทสะดวกมีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สินตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
กรมบัญชีกลางก าหนดลงข้อมูลในระบบ polis ท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม 
ระเบียบเพื่อการป้องกันการทุจริตน าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน 
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 3. แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  
 ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ  
 พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมด
ไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 
ได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  
 พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น  
 แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ 
จ าเป็น และสถานที่ท่ีจะน าพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งก าหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ  
 ๑. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ  
 ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพ่ือทราบ  
 3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกัน 
พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย  
 4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วัน
ครบก าหนด  
 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย 
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงิน ตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  
 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
 แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ  
 1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่
เป็นอยู่ในขณะยืม  
 2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน 
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด  
 ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ  
 1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  
  ๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
  ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง 
ให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป  
  ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้ าที่พัสดุของ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม
หลักฐานการยืม 
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  ๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด  
   ๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพที่ใช้การ
ได้หรือไม่    หากเกิดช ารุดเสียหายหรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
เอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่
เป็นอยู่ในขณะยืม  
   1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย  
 ๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
  ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุให้ท าบันทึก
เป็นหนังสือในการยืมพัสดุ  
  ๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง
ให้ผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป  
  ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้วให้
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ  
  ๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม ก ากับใน
หนังสือการยืมพัสดุ  
  ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด เจ้าหน้าที่พัสดุ
ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่  
  ๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อก า กับใน
หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย  
 ข้อกฎหมาย  
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560   
 ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได้  
 ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล
และก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้  
  (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
  (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงาน     ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
 ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย 
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  
  (1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 
  (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือ 
เมืองพัทยา แล้วแต่กรณีก าหนด  
  (๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด  
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 ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงาน ของรัฐ
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการ 
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
 ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด  
 การบ ารุงรักษา  
 ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่ 
พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบ ารุงด้วย   
ในกรณีที่พัสดุเกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 
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แนวทางการปฏิบัติ การจัดการทรัพยส์ินของทางราชการ 
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แนวทางการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการได้อย่างถูกต้อง 

ของ ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร 
- พ.ต.ท.บดินทร์ แสงสิทธิศักดิ์ สว.ตม.จว.ก าแพงเพชร จัดอบรมข้าราชการต ารวจในสังกัดเรื่องการจัดการ ทรัพย์สินของทางราชการอย่างถูกต้องตามระเบียบ                                                      
เพ่ือเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจและป้องกันการทุจริต ภายในหน่วยงาน 
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ก าหนดแนวทางหรือหลักเกณฑ์การรับบริจาค 

ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

.......................................................... 
 ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชรเพ่ือใช้ใน
กิจการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
 การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและหรือเพ่ือ
สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้
แล้ว เช่นเสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุ กข์               
หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 ขั้นตอนการรับบริจาคสิ่งของหลวง 
 หน่วยงานในสังกัด ตร. สามารถด าเนินการรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของได้ตามอ านาจหน้าที ่ทีต่ร.
ก าหนดไว้หากทรัพย์สินที่มีมูลค่าเกินกว่า 1,000,000 บาท ให้หน่วยที่รับบริจาครวบรวมหลักฐานแจ้งให้ พธ. เพ่ือ
เสนอ ตร. ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
 ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคให้ครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้ 
  1. หนังสือแสดงเจตจ านงการบริจาค 
  2. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสภา 
  3. รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ 
  4. ใบเสร็จ/หรือใบส่งของ 
 
 ประมวลเรื่องเสนอ ตร. พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคที่กรอกรายละเอียดเรียบร้อย เสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามสายงานเมื่อ ตร. ได้ลงนามอนุมัติรับบริจาค และลงนามในใบอนุโมทนาการบริจาคเรียบร้อย
แล้ว แจ้งหน่วยรับทราบผลการรับบริจาค พร้อมแนบใบอนุโมทนาการรับบริจาค เพ่ือหน่วยจะได้ควบคุมทาง
ทะเบียนตามระเบียบต่อไป 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

แนวทางการจัดการทรัพย์สินของบริจาค 



 

 

แนวทางควบคุม ก ากับ ดูแล ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพดารใช้งานของบริจาค 
ขั้นตอนการปฏิบัติ ในการรับของบริจาค 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการท างาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/

เอกสารประกอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1 ผู้รับบริจาค  
1. บุคคล  
ธรรมดา  
2. นิติบุคคล 

 
ผู้บริจาค  
แจ้งความประสงค์  
บริจาคพัสดุ 

ผู้บริจาคจัดพิมพ์หนังสือแจ้ง
ความประสงค์บริจาคพัสดุ 
ส่งให้เจ้าหน้าที่พัสดุ 

-  ห นั ง สื อ แ จ้ ง
ค ว ามประสงค์  
บริจาคพัสดุ 

- ระเบียบ
กระทรวง การคลัง
ว่าด้วยการ รับเงิน
หรือทรัพย์ ที่ผู้
บริจาคให้ทาง
ราชการพ.ศ.
2526 ข้อ 
5(1)(2)(3) (4)(5) 
ข้อ 6 และข้อ 7 

2 เจ้าหน้าที่พัสดุ  
เจ้าหน้าที่พัสดุรับ  
และตรวจสอบ  
เอกสารผู้บริจาค 
 

ตรวจสอบเอกสารผู้บริจาค 
 

  

3 เจ้าหน้าที่พัสดุ  
เจ้าหน้าที่พัสดุรับ  
หนังสือแจ้งความ  
ประสงค์บริจาค  
ทรัพย์สินพัสดุ/  
จัดท าขออนุมัติรับ  
บริจาค 
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ  
แจ้งผู้บริจาค 

 
 

กรณีทรัพย์สิน/สิ่งของทั่วไป 
3.1 ลงทะเบียนรับ เอกสาร  
  3 . 1 . 1  เ ส น อผู้ บั ง คั บ 
บัญชาตามล าดับชั้น  
  3.1.2 กรณีเห็นชอบรับ
บริจาคเจ้าหน้าที่ พัสดุรับ
บริจาคเสนอผู้บังคับ บัญชา
ตามล าดับขั้นต่อไป       
   3.1.3 กรณีไม่เห็นชอบ
เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการ  
ท าบันทึกแจ้งผู้บริจาคต่อไป 
กรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า  
3.2 ลงทะเบียนรับเอกสาร  
 3 .2 .1 จัดท าขออนุ มั ติ
ด าเนินการแต่งตั้งกรรมการ
รับบริจาคเสนอ  
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น  
 3 .2 .2  เ จ้ าหน้ าที่ พั สดุ
แต่งตั้ งคณะกรรมการรับ
บริจาค 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-หนังสือแจ้งความ
ประสงค์บริจาค
พัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ค าสั่ง/บันทึกขอ
แต่งตั้งคณะกรรม 
การรับบริจาค  
- ระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วยการ
รับเงินหรือทรัพย์ 
สินที่มีผู้บริจาคให้
ทางราชการ พ.ศ.
2526 

กรณีพัสดุมี
มูลค่า 

เจ้าหน้าที่พัสดุ
แต่งตั้ง

คณะกรรมการ
รับบริจาค 

กรณีพัสดุ/
สิ่งของทั่วไป

เจ้าหน้าที่พัสดุ
เสนอผู้บริหาร

พิจารณา
ตามล าดับ
ขั้นตอน

ระเบียบพัสดุ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบรับ 



 

 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการท างาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/

เอกสารประกอบ 
เอกสารอ้างอิง 

4 เจ้าหน้าที่พัสดุ /
คณะกรรม การ
รับบริจาค 

 งานพัสดุกรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า 
4 .1 เจ้ าหน้ าที่ พั สดุ แต่ งตั้ ง
คณะกรรมการประเมินราคาและ
ตรวจสภาพพัสดุ ประกอบด้วย 
ประธาน 1 ท่าน กรรมการอย่าง
น้อย 2 ท่าน ด าเนินการพิจารณา  
โดยคณะกรรมการฯ ท าหน้าที่
พิจารณาและรายงาน ผลการ
ประเมินราคาและตรวจสภาพ
พัสดุเหมาะสมกับการรับบริจาค
เสนอต่อ ผู้บังคับบัญชา 
4.1.1 กรณีเห็นชอบรับบริจาค 
เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าขออนุมัติรับ
บริ จาคเสนอผู้ บั งคั บบัญชา
ตามล าดับช้ันต่อไป  
4.1.2 กรณีไม่เห็นชอบเจ้าหน้าที่
พัสดุด าเนินการท าบันทึกแจ้งผู้
บริจาค 

- หนังสือแจ้งความ
ประส งค์  บ ริ จ าค
พัสดุ 

-  ค า สั่ ง /บั นทึ กขอ
แ ต่ ง ตั้ ง คณะกร รม 
การรับบริจาค  
-ระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วยการรับ
เงินหรือทรัพย์ สินที่มี
ผู้ บ ริ จ า ค ใ ห้ ท า ง
ราชการ พ.ศ.2526 

5 เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  งานพัสดุกรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า  
- เจ้าหน้าที่พัสดุ  
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุประกอบด้วย ประธาน 1 
ท่าน กรรมการ  
อย่างน้อย 2 ท่าน ด าเนินการ
ตรวจรับพัสดุที่จะด าเนินการ รับ
มอบให้เป็นไปตามเอกสารการ
บริจาคและ รายงานผลการรับ
มอบพัสดุให้ผู้บังคับบัญชาทราบ
หลังจากด าเนินรับมอบพัสดุแล้ว 
 
 
 

- หนังสือแจ้งความ
ประส งค์  บ ริ จ าค
พัสดุ 

-  ค า สั่ ง /บั นทึ กขอ
แ ต่ ง ตั้ ง คณะกร รม 
การรับบริจาค  
-  ร า ย ง า น ผ ล ก า ร
ประ เมินราคาและ
ตรวจสภาพพัสดุ 
-ระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วยการรับ
เงินหรือทรัพย์ สินที่มี
ผู้ บ ริ จ า ค ใ ห้ ท า ง
ราชการ พ.ศ.2526 

6 เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  - ด าเนินการออกเลขพัสดุ   
- บันทึกทะเบียนครุภัณฑ์ ใน
ระบบ e–financial พร้อมปริ้น
เอกสารทะเบียนครุภัณฑ์เพื่อ
จัดเก็บเข้าแฟ้ม  
- จัดท าใบเบิกพัสดุ 

 เ จ้ า ห น้ า ที่ พั ส ดุ
ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
ระเบียบและจัดเก็บ/
บั น ทึ ก ค รุ ภั ณ ฑ์ ใ น
บัญ ชี /ทะ เบี ยนคุ ม
ทรัพย์สิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการรับบริจาค  
1.คณะกรรมการประเมินราคา  

และตรวจสภาพพัสดุ  
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการตาม  
ระเบียบและจัดเก็บ/บันทึก  

ครุภัณฑ์ในบัญชี/ทะเบียนคุม  
ทรัพย์สิน 

คณะกรรมการรับบริจาค  
1.คณะกรรมการประเมินราคา  

และตรวจสภาพพัสดุ  
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 



 

 

 

ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
 - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
 - หนังสือส านักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549   
 - หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549   
 - ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565   

- ระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 
แก้ไขเพ่ิมเติม  

 - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
 - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ  
 - ค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
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 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่า ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 ถือ
ปฏิบัติดังนี้ 
 1. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืม
ต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย 
 2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง 
หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดทุกครั้ง 
 3. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจ าเป็นใน
การใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืม แต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน นับจากวันที่ยืม
หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้
โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ 2 มาใช้ โดยอนุโลม 
 4. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้
คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่าง
เดียวกัน 
 5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
  
 แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
 ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจ าเป็น และสถานที่ที่จะน าพัสดุไป
ใช้พร้อมทั้งก าหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ 
 1. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
 2. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ ที่จะยืมเพ่ือทราบ 
 3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกันพร้อม
ระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
 4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแต่
วันครบก าหนด 
  
 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ ใช้การได้ หากเกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และ
ปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

แนวทางการยืมหรือเบกิจ่ายของบริจาค 
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 แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
 1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาเป็นอยู่
ในขณะยืม 
 2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกันส่งคืน 
ให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

 
ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 

 1.กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
  1.1 หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
  1.2 หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง
ให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป 
  1.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของ
หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม
หลักฐานการยืม 
  1.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด 
   1.4.1 เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืน ว่าอยู่ในสภาพที่ใช้การ
ได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน
หรือชดใช้เป็นเงิน ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
   1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อย 
 2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของกรุงเทพมหานคร มีขั้นตอน 
การด าเนินงาน ดังนี้ 
  2.1 บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่กรุงเทพมหานคร ที่มีความประสงค์ยืม 
พัสดุ ให้ท าบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 
  2.2 เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบและเสนอเรื่องให้ 
ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป 
  2.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืมหรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้วให้
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
  2.4 เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม ก ากับใน
หนังสือการยืมพัสดุ 
  2.5 เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าที่พัสดุ
ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
  2.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อก า กับใน
หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 
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ปัจจัยท่ีท าให้ประสบความส าเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษาครุภัณฑ์ 
ของ ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร 

  1. ท าการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อมเปลี่ยนหรือติดตั้งท าการ  
  2. จัดท าระบบระเบียนส าหรับจัดเก็บข้อมูลต่างๆ ของครุภัณฑ์  
  3. ติดสติกเกอร์ ป้ายก ากับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน  
  4. จัดสรรพื้นที่ท่ีปลอดภัยส าหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจ าหน่าย  
  5. จัดเก็บครุภัณฑ์เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับช ารุดไม่ลงโปรแกรมที่มีความเสี่ยงต่อ ไวรัส  
      และสปายแวร์  
  6. จดบันทึกข้อมูลเมื่อซ่อมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ์  
  7. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน  
  8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน  
  9. มีการส ารวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ  
  10. ท า 5 ส ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 
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มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
 

1. แนวความคิด  
 เพ่ือเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการช ารุดสูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ 
ประมาทเลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นจ านวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทาง 
ราชการ ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร เป็นไป 
ด้วยความเรียบร้อย บรรลุผลตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงก าหนดมาตรการในการปิด–เปิดสถานที่เก็บ 
อาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ
ตลอดจนผู้บังคับบัญชา สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการให้ถูกต้องตาม 
ระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ  
2. วัตถุประสงค์  
 2.1 เพ่ือให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ  
 2.2 เพ่ือให้มีฐานข้อมูลส าหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืน  
ของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนช ารุด หรือสูญหาย  
 2.3 เพ่ือให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพ 
เรียบร้อย สมบูรณ์ สามารถใช้การได้  
3. เวลาปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ  
 3.1 ตั้งแต่เวลา 08.30 น.–16.30 น. ของวันท าการในกรณีที่จะต้องแจกจ่ายอาวุธปืนกระสุนปืน 
ให้กับข้าราชการต ารวจ ที่ได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืน จาก  
ข้าราชการต ารวจที่มีความประสงค์จะส่งคืน  
 3.2 หากมีกรณีจ าเป็นอย่างอ่ืนนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 3.1 ต้องได้รับอนุญาตจากสารวัตรตรวจ
คนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร จึงจะสามารถ ปิด-เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้  
 3.3 ในการปิด-เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจะต้องจัดท าบันทึกการ
ด าเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติตาม  ประมวลระเบียบการต ารวจไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทท่ี 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุอย่าง เคร่งครัด  
 3.4 การจัดท าข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่พัสดุมีอ านาจหน้าท่ี ดังนี้  
  1) จัดท าสถานเก็บรักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย  
  2) จัดท าข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดที่อยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มที่ ส านักงานส่งก าลังบ ารุง 
(สกบ.) ก าหนด พร้อมทั้งลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย  
  3) จัดท าสมุดบันทึกการด าเนินการทุกครั้ง ท่ีมีการปิด-เปิด สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน  และเครื่องกระสุนปืน  
  4) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการต ารวจที่ได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืน และกระสุนปืนไปใช้
ในราชการ ในช่วงเวลาที่ก าหนด 
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  5) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องท าส าเนาหลักฐานการจ่าย
อาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน  ให้แก่ หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือ
ปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด  
  6) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการช ารุด สูญหาย หรือใช้การไม่ได้ 
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับชั้นโดยเร็ว  
  7) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลังของ ตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดก าแพงเพชร ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 
 
 
     พันต ารวจโท 
      (บดินทร์  แสงสิทธิศักดิ) 
     สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร 
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แนวทางการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

ของ ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดก าแพงเพชร 
- พ.ต.ท.บดินทร์ แสงสิทธิศักดิ์ สว.ตม.จว.ก าแพงเพชร จัดอบรมข้าราชการต ารวจในสังกัดเรื่องการจัดการ ของบริจาคอย่างถูกต้องตามระเบียบเพ่ือเสริมสร้างความรู้ความ
เข้าใจและป้องกันการทุจริต ภายในหน่วยงาน 
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ประเภททรัพย์สินที่ดิน 
 

ล าดับ 
 

รายการ 
เน้ือที่ดิน  

หมายเหตุ ไร่ งาน  ตารางวา 
1  ที่ราชพัสดุ ที่ท าการ ตม.จว.ก าแพงเพชร  

แปลงหมายเลขที่ กพ.3 (บางส่วน) 

 

5 
 

3 
 

0.1 
 

 

ประเภททรัพย์สิน 
ประเภททรัพย์สิน ส่ิงก่อสร้าง 

 

ล าดับ 
 

รายการ 
จ านวน 
(หลัง) 

 

หมายเหตุ 

1  อาคารที่ท าการ ตม.จว.ก าแพงเพชร 3 ชั้น 
 

1  

 

ประเภททรัพย์สิน 
ประเภททรัพย์สิน ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 

 

ล าดับ 
 

รายการ 
หมายเลขทะเบียนโล่  

หมายเหตุ 

1  
 
2 
 
 
3 

รถเก๋งไฟฟ้าพลังงานผสม ยี่ห้อ BMW  
 
รถยนต์กระบะ ๒ ตอน ๔ ประตู ท้ายบรรทุก 
ขับเคลื่อน ๒ ล้อ ย่ีห้อ IZUSU 
 
รถยนต์บรรทกุผู้ต้องกัก 
 

โล่ 06404 
 

โล่ 34812 
 
 

โล่ 67645 

 
 
 

 

ประเภททรัพย์สิน 
ประเภททรัพย์สิน ยุทธภัณฑ์ (ประเภทอาวุธปืน และเสื้อเกราะ) 

 

ล าดับ 
 

รายการ 
 

หมายเลขทะเบียน 
 

จ านวน 

 

หมายเหตุ 

1 
 
 
2  
 
 
3 

ปืนพกสั้นกึ่งอัตโนมัติ ขนาด ๙ มม. ยี่ห้อ 
Sig Sauer รุ่น P๓2๐SP  
 
ปืนพกสั้นกึ่งอัตโนมัติ ขนาด ๙ มม. ยี่ห้อ 
Sig Sauer รุ่น M๑๘E (Carry) 
 
เสื้อเกราะอ่อนป้องกันกระสุน ระดับ 2 

T60141034 
 
 

T63009543  
T63009810 

 
12424 
12425 

1 กระบอก 
 
 

2 กระบอก 
 
 

2 ตัว 

 
 
 

 

จ าแนกประเภททรัพย์สินของราชการ อาวุธ ยุทธภัณฑ์ และของบรจิาค 
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ประเภททรัพย์สิน 
ประเภททรัพย์สิน ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ (เครื่องมือสื่อสาร) 

 

ล าดับ 
 

รายการ 
 

จ านวน 

 

หมายเหตุ 

1 
 
 
2  

 

เครื่องรับ-ส่งวิทยุ ชนิดติดต้ังรถยนต์ 
ขนาด 25 วัตต์ 
 
เครื่องรับ-ส่งวิทยุ ระบบ VHF/FM ชนิด
ประจ าที่ ขนาด 40 วัตต์ 

1 เครื่อง 
 
 

1 เครื่อง 

 
 
 

 
รายการทรัพย์สิน 

ประเภททรัพย์สิน ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
 

ล าดับ 
 

รายการ 
 

จ านวน 

 

หมายเหตุ 

1 โทรทัศน์แอล อีดี (LED TV) ขนาด 49 น้ิว 1 เครื่อง  
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รายการทรัพย์สิน 
ประเภททรัพย์สิน ครุภัณฑ์ทั่วไป 

 

ล าดับ 
 

รายการ 
 

จ านวน 

 

หมายเหตุ 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21  
22 
23 

  24 
  
  25 
  26 
  27  
  28 
  29 
  30 
 

โต๊ะท างาน ระดับ 1-2 มีลิ้นชักขา้ง 
โต๊ะท างาน ระดับ 3-6 มีลิ้นชักขา้ง 
โต๊ะท างาน ระดับ 7-8 มีลิ้นชักขา้ง 
โต๊ะประชมุทั่วไป 
เก้าอี้บุนวมมีล้อเลื่อน 
เก้าอี้ประชุม 
ม้าน่ังท าด้วยโลหะ 
เตียงนอน 3 1/2 ฟุต (2 ชั้น) 
โซฟา 
โต๊ะวางทีวี 
เครื่องรับโทรทัศน์ 
ตู้เย็นชนิด 2 ประตู 
เครื่องขยายเสียงส าหรับห้องประชุม 
กล้องวงจรปิดขาว-ด า 
เครื่องท าน้ าเย็น 
ม่านกันแสง,ม่านหนาชั้นนอก 
ตู้เก็บเอกสารเหล็กบานเลื่อนกระจก 
ตู้ล๊อกเกอร์บานเปิด 2 ช่อง 
เครื่องปรับอากาศ 
พัดลมดูดอากาศ 
เครื่องคอมพิวเตอร์ ( ประจ าท่ี ) 
เครื่องคอมพิวเตอร์ ( โน้ตบุ๊ก ) 
เครื่องจ่ายไฟฟ้าส ารอง (UPS ) 
เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก (ink tank)  
ยี่ห้อ BROTHER รุ่น DCP T300 
เครื่องอ่านบัตรสมาร์ทการ์ด S/N 311002377 
เครื่องส ารองไฟฟ้า (UPS) ยี่ห้อ SYSTEM STEP 1 
คอมพิวเตอร์ Acer Aspire พร้อมจอภาพ 
เครื่องสแกนเนอร์ Brother  PDS-5000 
ตู้นิรภัย ย่ีห้อ KINGDOM รุ่น SA-2012 
กล้องวงจรปิด (CCTV) 
 

38  
6  
3  
23 
77 
98  
18 
2 
6 
1 
6 
2 
1 
1 
1 

34 
52 
2 

38 
11 
1 
1 
1 
1 
 
1 
1 
1 
1 
1 

16 
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รายการของบริจาค 
 

ล าดับ 
 

รายการ 
 

จ านวน 

 

หมายเหตุ 

 ไม่มีของบรจิาคในรายการครอบครองของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ก าแพงเพชรแต่อย่างใด 

  
 

 
 

    ตรวจแลว้ถกูตอ้ง 

                พ.ต.ท. 
    (บดินทร์  แสงสิทธิศักดิ์) 
                 สว.ตม.จว.ก าแพงเพชร



 

 

 


